
    ỦY BAN NHÂN DÂN              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   HUYỆN TUY PHƯỚC           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
    Số :            /UBND-NV              Tuy Phước, ngày        tháng  12  năm 2021 
V/v báo cáo thống kê công tác văn thư, 

   lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2021  

   Kính gửi :  

- Thủ trưởng các phòng, ban ngành thuộc huyện; 

- Các cơ quan, đơn vị thuộc nguồn nộp tài liệu vào 

Lưu trữ lịch sử tỉnh trên địa bàn huyện; 

- UBND các xã, thị trấn. 

 

Thực hiện Công văn số 2199/SNV-CCHCVTLT ngày 26/11/2021 của Sở Nội 

vụ về việc báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2021, 

Chủ tịch UBND huyện Tuy Phước yêu cầu Thủ trưởng các phòng, ban huyện, các cơ 

quan, đơn vị, doanh nghiệp nhà nước đóng trên địa bàn huyện thuộc nguồn nộp lưu 

tài liệu vào lưu trữ lịch sử tỉnh và Chủ tịch UBND các xã, thị trấn (sau đây gọi chung 

là các cơ quan, đơn vị) triển khai thực hiện chế độ báo cáo định kỳ hàng năm về công 

tác văn thư, lưu trữ năm 2021 theo nội dung sau: 

1. Quy định chế độ báo cáo 

- Chế độ báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ thực 

hiện theo biểu mẫu và giải thích biểu mẫu được quy định tại Phụ lục 2, Thông tư số 

03/2018/TT-BNV ngày 06/3/2018 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ (báo cáo theo từng biểu 

mẫu từ số 0901.N/BNV-VTLT đến biểu mẫu số 9015. N/BNV-VTLT ). 

2. Kỳ báo cáo và thời hạn gửi báo cáo 

- Kỳ báo cáo: Báo cáo thống kê định kỳ hàng năm được tính bắt đầu từ ngày 

01 của tháng đầu tiên của kỳ báo cáo thống kê cho đến ngày cuối cùng của tháng 12 

của kỳ báo cáo thống kê đó (tức là từ ngày 01/01/2021 đến hết ngày 31/12/2021). 

- Thời hạn gửi báo cáo: Các cơ quan, đơn vị gửi báo cáo về UBND huyện 

(qua Phòng Nội vụ huyện) chậm nhất đến hết ngày 15/01/2022 và đồng thời gửi file 

mềm vào địa chỉ Email: thainoivutuyphuoc@gmail.com. 

3. Giao Phòng Nội vụ huyện tổng hợp báo cáo gửi Sở Nội vụ theo đúng thời 

gian quy định. 

Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề phát sinh, vướng mắc, đề nghị phản 

ánh về Phòng Nội vụ huyện (ĐT: 0256.3633877) để được hướng dẫn./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT,NV. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 

 

 

 

 

Nguyễn Hùng Tân 
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