UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CBU NGHIA VIET
HUYEN TUY PHUOC NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6:.A25 /QD-UBND Tuy Phiée, ngins9thang 01 ném 2016

QUYKET PINH
Ban hinh Ké hoach cdng tic viin thw, lru trii nim 2016

UY BAN NHAN DAN HUYEN
Cin ctr Luat T6 chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cén cir Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Cén ctr Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phi
vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cua
Chinh phti sita doi, b sung mgt s6 didu ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP:
Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngdy 03/01/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh m¢t s§ didu cia Luat Luu trir; Thong tr s6 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 ciia BY Noi vy vé huéng din quan 1y viin ban, 1ap hd so va
ndp luu ho so, tai lidu vao Luu trit co quan; Thong tu s 04/2013/TT-BNV
ngay 16/4/2014 clia B6 Noi vu huong dan xay dyng Quy ché cong tac vin
thur, Iuu trit ctia cée co quan, tb chite;

Can cir Quyét dinh sé 34/2012/QB-UBND ngay 19/9/2012 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh céng tdc vin thu, luu trit UBND céc cp, céc nganh
thude tinh va Quyét dinh s 06/2014/QD-UBND ngay 15/4/2014 v& sia déi,
bd sung mot s6 diéu cta Quy dinh cong tac vin thu, luu trlt UBND céc cép,
cac nganh thuge tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND
ngdy 19/9/2012 cua UBND tinh;

Cén cr Chi thi s§ 01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014ngay 04/7/2014
ctia UBND tinh vé viée giai quyét tai lidu ton dong, tich dbéng ctia céc co
quan, t6 chiic trén dia ban tinh Binh Dinh;

Can ctr Quyét dinh sb 4361/QD-UBND ngay 31/12/2015 ctia UBND
tinh ban hanh K& hoach ¢bng tac vin thu, ey trit ndm 2016 trén dia ban tinh
Binh Dinh;

Xét d& nghj ciia Trudng phong Phong Néi vu huyén,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cOng téc van thur,
luu trit ndm 2016 trén dia ban huyén Tuy Phude.
Piéu 2. Giao Trudng phong Phong N&i vy huyén theo ddi, huéng dan,
don doe, kiém tra viée to chire trién khai thue hién Ké hoach nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truéng phong
Phong Noéi vy huyén, Thu trudng cac phong, ban lién quan, céc co quan, t6
chic trén dia ban huyén thude ngudn nop luu hd so, i liéu vao Luu trit I1ch
st tinh va Chi tich UBND cdc x4, thi tran chiu trdch nhiém thi hanh quyét
dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: ,’0’/ | 7KT CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- 50 N6t vu (bdo cdo);

- CT,UBND huyén }b/c)
- Luu: VT, NVaest

Pham Tich Hiéu



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
HUYEN TUY PHUOC NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Cong tac vin thw, hru trir nim 2016
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: B~ / OP-UBND
ngay & ﬂhdng 01 ném 2016 ciia UBND huyén)

I. MUC PICH, YEU CAU

- Xac dinh nhiém vy, nang cao tinh than trach nhiém cda cac phong,
ban huyén; cac co quan, to chirc trén dia ban huyén thudc ngudn ndp lru hd
s0, tai liéu vao Luu trit lich s tinh (sau day goi tit 14 cac co quan, don vij);
UBND cac x4, thj trdn vé vi tri, vai trd, tAm quan trong cua cong tac van thu,
feu trit cling nhu gia trj clia tai liéu luu trix; ddng thoi théng nhét trong viéc
chi dao va thyc hién nhiém vy cbng tac van thu, luu trdt nam 2016.

- Tao budce chuyén bién, dua cOng tac vén thu, luu trit clia cic co quan,
don vi, UBND x4, thi trin hoat déng nén nép, khoa hoc, dép (mg yéu chu cai
cach hanh chinh nha nuée va thuc hién ding quy dinh cia phéap luat vé cong
tac van thu, luu trii; déng thoi 12 co sé& dé cdc co quan, don vi, UBND cac x4,
thi trén & chuc thuc hién nhiém vu cong tac vin thu, lwu trit ndm 2016 dat
hiéu qua.

_ 1L NOI DUNG THY'C HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU
NAM 2016

STT Tén cOng viée Coquan thwe | Co quan | Thoi gian
hién phoi hgp

thwe hién

1. Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac vin thw, luu triv

a) | Tang cudng t6 chuc, tuyén | Cdc co  quan, | Phong Ndi Thuong
tuyén, phd bién cic quy dinh { don vi, UBND | vy huyén Xuyén
cia phép ludt hién hanh va | cdc x4, thi trin
cac van ban quy pham phép
luit méi duge ban hénh vé
cdng tac vin thu, luu trtt cho
can bg, cong chirc, vién chic
cac co quan, don vi va UBND




cac x4, thi tran

B& trf kinh phi dé té chic, dao
tao, tdp hudn nghiép vu cho
can by, céng chirc, vién chirc
cdc co quan, don vi va UBND
cac xa, thi trén; nhét 1a cdng
tac 1ap hd so cong viéc.

b)

Cac co quan,
don vi, UBND
cac xa, thi tran

Phong Noi
vu huyén

Quy I,
1,
Iv/2016

2.Céng tac to chire, bién ché

Céc co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran tié
dinh s0 3072/QB-UBND ngay 18/10/2013 cta UB

p tuc trién khai hién Quyét
ND tinh phé duyét “Quy

hoach nganh Vin thu, Luu trit tinh Binh Dinh dén nam 2020, tam nhin dén nam
20307, cuy thé can trien khai thyc hién nhiing nhiém vu sau;

a | Tiép tuc kién toan té chirc van Phong Noi vu . Cac co | Thuong
thu, luu trit & diéu kién thuc | huyén quan, don | xuyén
hién phiém vu quéan 1y cong vi, UBND
tdc van thu, luu triy tai cdc co cdc x4, thi
quan, don vi, UBND cic x4, trdn
thi trdn dam bdo tiéu chudn
ngach theo quy dinh cia nha
nudec.

b | Thuc hién ché d6 tién lvong, | Cac  co quan, | Phong Noi Thuong
phu cép trach nhiém, ddc hai | don vi, UBND vuhuyén | xuyén

cho cbng chtre, vién chic vin
thu, luu trir theo quy dinh hién
hanh; quan tam dén ché &b
cho ngudi hoat ddng khéng
chuyén trach lam cong tic vin
thu, luu trir UBND cac x4, thi
trén

cdc xd, thj tran

2. Vé xdy dung, ban hanh vin bdn quin ly, chi dao, hwéng din thwe

hién céng tac vian thw, leu triv

Tiép tuc ban hanh méi (stra
doi, bd sung) Quy ché cong
tdc van thu, luu trit cla co
quan, don vj theo cac van ban
phap luat, vian ban hién hanh
cia Nha nuéc quy dinh vé

Céc co quan,
don vi, UBND
cac x4, thi tran

Phong Nbi
vu huyén

Quy I
nam 2016




cOng tac van thu, [uu trix,

Ban hanh Danh muc hd so co | Cée  co quan, | Phong N6i | Quy I
quan ndm 2016 don vi, UBND | vuhuyén |nim 2016
cée xa, thi tran
Ban hanh Bang thoi han bao | Cac co  quan, Phong Noi | Quy |
quan tai liéu luu trlf cta co | don vi, UBND vuhuyén |nam 2016
quan, don vi, UBND x3&, thi | cdc x4, thi trAn @& véi
trdn theo quy dinh tai Théng cic  co
tw s6 09/2011/TT-BNV ngay quan, don
03/6/2011 va Théng tu sbé vi chua
137201 1/TT-BNV ngay ban hanh)

24/10/2011 ctia B4 Nai vy

3. Kiém tra, hwéng din nghiép vu van thu, lwu triv; chinh Iy, thu thap

tai liu vao Luwru trir co quan, Laru trir lich siv tinh

T6 chuc tu kiém tra, kiém tra | Phong Noi vu, | UBND céc Quy I, I
chéo cong tac vian thu, luu trit | Vin phong | huyén, nam
2 ndm (2014 - 2016) HDND va [ thanh phd, | 2016
UBND huyén thi x3,
Kiém tra, huéng din nghiép | Phong Noi vu | Céc co | Thuong
vu ¢Ong tac van thu, luu triy huyén quan, don | xuyén
vi, UBND
cac x4, thi
trén
Thye hign tot cée khaunghiép | Cac co  quan, Phong N6i | Thudng
vu cdng tac vian thu, luu trir | don vi, UBND | vu huyén xuyén
nhu : Soan thao va ban hanh | céc x3, thi trin
van bdn; Quan ly van ban di,
vin ban dén trén moi truong
mang (theo Huodng dan sb
822/HD-VTLTNN ngay
26/8/2015 cla Cuc Van thu va
Luu trit Nha nuéc) Quan by va
st dung con diu; Lap héd so
cong viéc va giao ndp hd so,
tai ligu vao luu trlt co quan,
luu trit lich st theo ding quy
dinh hién hanh
Thyc hién viéc quan Iy, luu|Céc co quan, Thuong




trit tai lidu dién tir, 1p hd so
lvu trlt trén moi trudng mang
theo dang huéng din cta S&
N6i vu (Chi cuc Vin thy —
Luu trt), Sé& Thong tin va
Truyén thong tinh

don vi, UBND
cac x&, thi tran

Xuyén

T6 chic chinh ly tai liéu tdn
dong, tich déng cta cic co
quan, don vi theo Chi thj sb
01/2014/CT-UBND ngay
04/7/2014 coa UBND tinh;
Quyét dinh sb 3591/Qb-
UBND ngay 07/8/2015 cug
UBND huyén; Iya chon hd so,
tai liu c6 gid tri va giao nop
vao Luu trft co quan, Luu triy
lich str theo ding thoi han quy
dinh

Cic co quan,
don vi, UBND

cdc x4, thi tran

Phong Noi
vu huyén

Thuong
xuyén

Phéi hop véi Chi cuce Vin thu
— Luu trf tinh suu tAm, thu
thdp va sao chup tai ligu quy,
hiém cta céc co quan, tb chirc
va c4 nhan, gia dinh, dong ho
tidu bidu qua cdc thoi ky lich
st trén dia ban huyén

S& Noi vu tinh (
Chi cuc Vin thy
- Luu trir)

Phong Noi
vu huyén

Kiém tra, huéng dan viée thuc
hién céng tdc chinh 1y tai licu
tdn dong, tich déng theo Chi
thi s6 01/2014/CT-UBND
ngay 04/7/2014 coa UBND
tinh  va Quyét dinh sé
3591/Qb-UBND ngay
07/8/2015 cia UBND huyén
Tuy Phuéce

Phong Néi vu
huyén

Cac
quan, don
vi, UBND
cac x&, thi
trin

co

Thudng
Xuyén

4. Tap hué'in, boi dudng nghi¢p

vu van thw, luu trir

To chiic tdp hudn nghiép vu
cong tac van thu, luu trit cho
can bd, cdng chirc, vién chire
tai céc co quan, don vi,
UBND céc x4, thi trén

Cic co quan,
don vi, UBND
cac x4, thi tran

Phong Noi
vu huyén

Quy II,
o, 1
ndm 2016

Cur cén b, coéng chic, vién

Cac co




tdp huan vé cbng tac vin thu, vi, UBND

luu trit do UBND tinh, S& Noi cac x4, thi
vu té chire tran

5. Céng tic Tong két

Téng két cong tac van thu, | Phong Néi vy, Cac co|Quy IV
luu trit ndm 2016 huyén quan, don | nim 2016
vi, UBND
céc xd, thi
trén J

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctr c4c ndi dung K& hoach nay Thi trudng céc phong, ban
huyén; cdc co quan, t6 chic thudc ngudn nép luu tai lidu vao Luu trit lich sir
tinh trén dia ban huyén va Chu tich UBND cac x4, thi trdn chi dao, trién khai
thue hién tét cong tac van thw, luu trit ndm 2016.

2. Trudéng phong Phong Néi vu huyén cé trach nhiém theo dai, huéng
dan, dén doc, kiém tra viée thyc hién Ké hoach va bao cdo két qua cho UBND
huyén.

Trong qua trinh trién khai thuc hién K& hoach nay, néu cé khé khan,
vudng mac dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phén 4nh v& UBND huyén
(qua Phong N6i vu) dé duoc giai quyet./, ¥

KT. CHU TICH”
Z 5 PHO.CHU TICH
> 4\

Pham Tich Hiéu
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