UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUY PHUOC Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé : 07 /BC-UBND Tuy Phuée, ngiyd® thang 01 ndm 2016
BAO CAO

Théng ké tong hgp cong tac vin thw, lru triv nim 2015

Thye hién Cong van s6 1527/SNV-VTLT ngay 07/12/2015 ctia S& Noi vy
v& viée thuc hién ché do bao cdo théng ké cdng tac van thu, yu trit va tai liéu
luu trit nam 2015 (bdo cdo théng ké theo bidu mau quy dinh tai Théng tu s&
09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia Bd N6i vu), UBND huyén Tuy Phuéce
tdng hop bio cao thong ké cong tic van thu, luu trit ndm 2015 nhu sau :

1. Béo céo thong ké tong hop cong téc van thu ndm 2015 cta huyén Tuy
Phudc theo quy dinh tal B1eu s&6 01/TH ctia Thong tu s6 09/2013/TT-BNV cia
B6 Ndi vu ( ¢6 phu luc biéu sb 01/TH kém theo).

2. Béo c4o théng ké tong hop cdng tac Iuu trif va tai liéu luu trit ndm 2015
cta huyén Tuy Phuéc theo quy dinh tai Biéu so 02/TH ctia Théong tw s6
09/2013/TT-BNV ciia B& N&i vu ( ¢d phu luc biéu sé 02/TH kém theo).

Kinh bdo cédo S& N6i vu biét va chi dao./.

Noi nhin ¥~ KT. CHU TICH
- 8& Nbi vu (CC VT-LT(bao cio));
- UBND huyén (bao cao);

- Luu: VT, NV)}: i

Pham Tich Hiéu



Co quan, td chirc bdo c40:UBND huyén Tuy Phuée
Co quan, td chire nhin bdo cdo: S& Nji vu

Biéu sb: 01/TH

BAO CAO THONG KE TONG HQOP CONG TAC VAN THU NAM 2015

(Ban himh kém theo Théng tie s8: 09 /2013/TT-BNV ngdy 31 thang 10 nim 2013 ciia B Noi Vi)

Néi dung bdo cdo Pon vi tinh S6 lwong
Téng s6 co quan, t6 chirc thudc dién béo cdo Co quan, (6 chirc 45
T(:)ng s0 co quan, td chire bao cao Co quan, td chitc 45
I. Viin ban chi dao va huéng din nghiép vu cong tic vin
thu (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo co)
- Téng s6 quy ché, quy trinh vin thu Vin ban 36
- Tong sb danh muc hd so Vin ban
IL T4 chire, nhin sw lam ¢éng tdc vin thu (tinh dén ngay
31/12 niim bao cio)
1. Té chire vin thw
a) Té chikc van thie dpc Igp
- Téng sb phong van thu Phong
- Téng s6 td van thu T
- Téng s6 bd phan vin thu B¢ phidn 1
b) T6 chitc vin thie kiem nhiém
- Tong s phong vin thu - luu trit Phong
- Tong 6 t& van thu - luu trit To
- Téng sb bd phén vin thu - luu triy B phin 44
- Tong s td chire vin thu kiém nhiém khac TS chire
2. Nhiin sw lam cong tic vin thw
- Tong s6: Ngudi 45
Trong dé: Nit Nguoi 36
- Ki€m nhiém cac cong tac khac Nguoi 43
a) Trinh dé chuyén mén, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh vin thu, Iuu trix Neudi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngurot
- Pai hoc chuyén nganh vin thy, luu trit Ngudn 6
- Pai hoc chuyén nganh khac Nguoi 27
- Cao dang chuyén nganh vin thu, luu trit Nguroi 2
- Cao ding chuyén nganh khéc Ngudi
- Trung cap chuyén nganh vin thu, lvu tit Ngudi 5
- Trung cdp chuyén nganh khac Nguoi 4
- So cdp (tdp hudn ngin han) Ngudi 1
b) Ngach céng chike, vién chirc, chirc danh nghé nghiép van
thr
- Chuyén vién cao cip van thu Nguoi
- Chuyén vién chinh vin thu Ngudi
- Chuyén vién vin thu Nguoi




Ngi dung bio cdo Pon vi tinh S lwgng

- Cén su vin thu Negudi 9
- Nhén vién vin thu Neuoi 1
- Khac Nguoi 35
¢) D6 tudi
- Tir 30 tré xudng Neudi 15
- Tir 31 dén 40 Newoi 22
- Tir 41 &én 50 Nguti 7
- Tir 51 dén 60 Ngubdi 1
IIL Van ban di, vin ban dén (tinh tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12 nim bao cio)
- Tong s6 van ban di Vin ban 26748
Trong do: + Vin ban quy pham phép luat Vin ban 125

+ Vin ban dién tir Vian ban 0
- Tong s6 vin ban dén Vin ban 30629
Trong d6: Vin ban dién tr Vin ban
IV. Ho so (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam bao
c40)
- Téng s6 hd so phai ldp trong nim 116 so 2765
Trong dé : Ho so tai lidu dién to Hb so 0
- Tong s6 hd so d4 14p trong nim HOb so 2624
Trong d6 : Hb so tai lidu dién tlr Hb so 0
V. Trang thiét bi ding cho viin thw (tinh dén ngay 31/12
nim bio cio)
- My vi tinh Chiéc 45
- May in Chiée 42
- May quét (scanner) Chiée 1
- May sao chup (photocopy) Chiéc 45
- May FAX Chiéc 25
- May huy i ligu Chiéc 0

NGUOI LAP BIEU
(KY, ho va tén)

[

Nguyén Thj Thai

Tuy Phuée, ngay

thang 01 ndm 2016




Co quan, t6 chire bio cio: UBND huyén Tuy Phuéc Biéu sb: 02/TH
Co quan, td chirc nhéin bsio c40:S& Noi vu

BAO CAO THONG KE TONG HQP
CONG TACLUU TRU VA TAI LIEU LUU TRU NAM 2015
(Ban hanh kém theo Thong twr s6: 09 /2013/TT- -BNV ngay 31 thdng 10 ndm 2013 ciia B¢ N§i vy)

Noi dung bdo cdo DPon vi tinh S lwgng
Téng sb co’ quan, 6 chire thude dién bao cdo Co quan, t chire 45
Tong sb co quan, to chire bdo cio Co quan, td chic 45
L. Vin bén chi dao vd hwéng din nghigp vu cOng tic luu
trir (tinh dén ngay 31/12 niim bso cio)
- Téng sd quy ché, quy trinh nghiép vu luu trit Vian ban 1
- Tong s quy ché khai théc, st dung tai liéu luu trir Vin ban 2
- Tong s0 ndi quy ra vao kho luu trix Vin ban 5
- Tong 58 bang thdi han bao quéan tai lidu Viin ban 1
IL. T$ chire, nhén su lam ¢dng tic hru triv (tinh dén ngay
31/12 niim bdo cdo)
1. Té chike heu triv
- Tong s trung tAm luu trir, kho luu trir hodc twong duong Trung tim
- Tong s6 phong luu trit Phong
- Tong s6 t& luu trit TS
- Tong sb bd phan luu trit Bd phan 45
2. Nhin sy lam cdng tic leu triv
- Tong sb: Ngudi 45
Trong do: Nit Ngudi 37
- Kiém nhiém cong tac khée Ngudi 44
a) Trinh dé chuyén mén, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh vin thu, luu trir Ngudi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Dai hoc chuyén nganh van thu, lau trit Ngudi 6
- Dai hoc chuyén nganh khéc Ngudi 27
- Cao dang chuyén nganh vin thu, luu triv Ngudi 2
- Cao diing chuyén nganh khac : Ngudi
- Trung cip chuyén nganh vin thu, lou trir Nguoi 5
- Trung cép chuyén nganh khéc Ngudi 4
- So cép (tip hudn ngin han) Neudi 1
b) Ngach céng chike, vién chike, chitc danh nghé nghiép luu
trit
- Luu trit vién cao cép Ngudi
- Luu tri¥ vién chinh Nguoi
- Luu trit vién Ngudi 3
- Luu trit vién trung cip Ngudi
- K thudt vién fuu trix Ngudi
¢) D6 tudi




N¢i dung bao cao

Don vi tinh

S6 lugng

- Tir 30 tr& xudng Ngudi
- Tir31 dén 40 Ngudi
- Tir 41 dén 50 Ngudi
- Tir 51 dén 60 Ngudi
IIL Tai liéu hwu trik (tinh dén ngay 31/12 nim bao cdo)
1. Tdi lidu gidy
- Tong s6 phong/suu tap luu trit Phong/suu tap 45
Trong do: Phong/suu tip di chinh ly hoan chinh Phong/suu tép 14
- Tong sb mét gia tai lidu Mét 50
Trong dé: + Da chinh Iy hoan chinh Ho S"fgﬂ“ bao 2212
+ Quy ra mét gia tai ligu Mét 30
2. Tai ligu khoa hoc, ky thudt
- Tng sb cong trinh/dé tai Cong trinh/dé tai
Trong doé: Cong trinh/d& tai da chinh 1y hoan chinh Cong trinh/dé tai
- Téng s6 mét gia tai liéu Mét
, 1 L ) 1 so/don vi bao
Trong do: + DA chinh 1y hoan chinh .
quan
+ Quy ra mét gia Mét
3. Tai liéu chuyén mon
- Tong s6 mét gia tai lidu Mét
Trong d6: + Da chinh 1y hoan chinh Ho so/don vi bio
quéan
+ Quy ra mét gia Mét
4. Tai ligu cd nhin, gia dinh, dong ho
- Téng sb phong /suu tap tai lidu luu triy Phong/suu tip
Trong do: Phong/suu tap da chinh Iy hoan chinh Phong/suru tap
- Tong sb mét gi4 tai lieu Mét
Trong d6: + Da chinh 1y hoan chinh 16 so/don vi bao
quan
+ Quy ra mét gia Mét
5. Tai lidu nghe nhin
a) Téng 56 tai ligu ghi hinh
- B$ phim /doan phim Bé/doan
- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Dia Pia
- Quy ra gidr chiéu Gidy
Trong @6 : DA théng ké bién muc Gi&
b) Téng 6 tai lidu ghi dm
- Cudn bang (gbe hodc sao thay gbc) Cudn
- Pia Dia
- Quy ra gi¢ nghe Gi®
Trong @6 : DA thong ké bién muc Givr
¢) T6ng s6 tai ligu dnh
- Phim &m ban (gbc hoic sao thay gbc) Chiéc
Trong dé: Di thdng ké bién muc Chiéc




N§i dung bao cdo

Pon vi tinh

S0 lrong

- Anh (gbe hotic sao thay ) Chiée

Trong do: D théng ké bién muc Chiée

d) Téng 56 tai liéu ban ds

- Ban d5 Ban d6

Trong d6 : Da théng ké bién muyc Ban dd

6. Tai ligu dién tiv

- Téng sb hd so tai lidu dién ti Hb so/MB

Trong d6: DA tao lap co so dit liu H6 so/MB

IV. Thu thip va loai huy tai liéu

1, Tai lidu giify

- Tong §é mét gid tai liéu luu trit da thu thip (tinh tr ngdy Mt

01/01 dén ngay 31/12 ndm blo céo)

- Tong s0 mét gid ti lidu luu trit da dén thoi han thu thip Mt

nhung chua thu thip (tinh dén ngay 31/12 nim bdo cao)

- Tdng s mét gid tai ligu di huy (tinh tir ngay 01/01 dén ngay ,
Tk Mét

31/12 ndm bdo cao)

2, Tai liéu nghe, nhin

@) Téng 6 tai liu nghe nhin dd thu thdp (tinh ti ngay 01/01

dén ngdy 31/12 néim bdo cdo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn bing ghi dm Cudn

- Dia ghi hinh Pia

- Bia ghi am Pia

- Phim 4m ban Chiée

- Anh Chiéc

- Ban 46 Bén dd

b) Tong 56 tai liéu nghe nhin di dén thoi han thu thdp nhimg

chiea thu thdp (tinh dén ngay 31/12 ném bdo céo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn béng ghi 4m Cudn

- Dia ghi hinh Pia

- Dia ghi &m Dia

- Phim 4m ban Chiée

- Anh Chiée

- Ban d6 Ban db

¢) Tong s6 tai lidu nghe nhin dd huy (tinh tir ngéay 01/01 dén

ngay 31/12 nam bdo cdo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn bang ghi m Cudn

- Pia ghi hinh Dia

- Dia ghi 4m Dia

- Phim 4m ban Chiéc

- Anh Chiée




Noi dung bio cdo Pon vi tinh S6 lwrong
- Ban d6 Ban d3
3. Tailidu dién tiv
- ;Fong ‘so hé so téil Il@L,l dle;'n tr d4 thu thap (tinh tir ngay 01/01 H) so/MB
dén ngay 31/12 ndm bao cdo)
Trong do. Pa tao 1ap co s dir lidu H6 so/MB
- Téng s6 hd so tai ligu dién tir da dén thoi han thu thap nhung 3 s0/MB
chua thu thdp (tinh d€n ngay 31/12 nim bdo cdo)
Trong do; Di tao ldp co s& dir liéu Hb so/MB
- T‘ong s0 ho so ta} ligu dign tir da huy (tinh tir ngay 01/01 dén D so/MB
ngay 31/12 nim bdo céo)
Trong dé: D4 tao 18p co sé dit lidu Hb so/MB
V. T chite sit dung tai liéu lun triv
1. To chitc siv dung tai liéu luu trir tai phong doc (tinh tir
ngay 01/01 dén ngay 31/12 nitm bio cdo)
- Tong s0 luot ngudi khai thac sir dung tai lidu Lugt ngudi

a) Tt 5ng $6 tdi lidu dua ra phuc vy khai thdc st dung

Hb so/don vi bao

- Ho so/dom vi bo quéan \ 639
quan

- Tai ligu tai liéu 1624

- Anh Anh

- Ghi &m, ghi hinh Gl

a) Téng 56 tai litu duge sao chup, cdp chitng thuc lieu triv

- Tong s6 tai liéu duoc sao chup

Tai liéu/ trang

- Tong sb tai lidu duge cip chimg thuc luu trit 'Tai ligw/ trang
- Tong sb yéu cau ciia ddc gid Yéu ciu
Trong do: Yéu cau cla dic gia duoc tra [o1 Yéu ciu

2. Céng bo, trung bay, trién lam, xut bin phim tai ligu

lieu trie (tinh tie ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bio cdae)

- Tong s0 bai cdng bd, gidi thidu Bai viét

- Tong sb 14n trung bay, trién lim Lin

- Tong s6 a4n pham xuat ban An phim

3. Cong cu tra civu (tinh dén ngay 31/12 nim bdo cdo)

- Tong sb phong/suu tap luu trit 6 muc luc hd so

Phong/suu tip

- Tong s6 cong trinh/dé tai c6 muc luc hd so Cong trinh/dé tai
- Tong sb gior tai liéu nghe nhin 6 théng ké bién muc Giv

- Tong s6 phim 4m bén c6 théng ké bién muc Chiéc

- Tong b anh c6 thdng ké bién muc Chiée

- Tong s6 myc lyc chuyén dé Muc luc

- Tong 50 sach chi din phong luu trir Sach

- Thé tra tim Phiéu

VI. Nghién eiru khoa hoc vé& cbng tic vin thu, luu trir

(tmh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 ndm bao cdo)

- Téng s6 chuong trinh, d8 tai nghién ciru khoa hoc da nghiém Chuong trinh/dé tai

thu




Noi dung bdo cio Don vi tinh So6 hrong
Trong dé: + Chp Nha nude Chuong trinh/dé tai
+ Cép Bo/nganh Chuong trinh/dé tai
7 _ Cp co s ‘ Chuong trinh/dé tai
- Tong s6 chuong trinh, dé tai nghién cru khoa hoc dua vao Chuong trinh/d2 tai
ung dung
Trong d6: + Chp Nha nude Chuong trinh/dé tai
+ Cip Bo/nginh Chwong trinh/dé tai
+ Cép co s Chuong trinh/dé tai
VIL Kho liru trir, trang thiét bi diung che lru trir (tinh dén
ngay 31/12 ndm bio cdo)
1. Kho luu triv
- Dién tich kho luu trit chuyén dung m*
Trong dd: + Dién tich kho luu trit chuyén dung da sit dung 5
@ bao quén tai lidu m
+ Dién tich kho luu trir chuyén dung chua sir )
dung @& bao quan i liéu m
- Dién tich kho luu trit khéng chuyén dung m>
- Dién tich kho tam m>
2. Trang thiét bj dung cho liru triv
- Chiéu dai gia/th bao quan tai lidu Mét
Trong doé: + Gia ¢o dinh Mét 560
+ Gia di dong MEét 100
- Camera quan sat Chiée
- Hé thé)ng chong dot nhép Hé théng
- Hé thong bio chay, chira chiy tu dong He théng
- Binh chira chay khi, bot,. .. Chiéc
- Hé thbng diéu hoa nhiét d6 trung tim Heé théng
- My diéu hoa nhiét 40 Chiéc
- May hat 4m Chiéc
- Dung cu do nhiét d6, d6 &m . Chiée
- Thiét bj théng gi6 Chiée
- My khir tring tai 1idu bing phuong phap dong lanh hodc y
T R Chiéc
hiit chén khoéng,...
- May khr axit Chiée
- Hé thdng thiét bi tu bd, phuc ché tai lidu Hé thong
- Hé théng thiét bi 1dp ban sao bao hiém microfilm Heé th(”ing
- Mang dién rng Hé théng
- Mang ndi bd Hé théng 1
- May chu Chiéc 1
- M4y tinh c nhén Chiéc 45
- May quét (scanner) Chiéc 1
- May sao chyp Chiée N
NI TRUURG PHONG

NGUOI LAP BILU
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