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So : 0/-/BC-UBND 	Tuy Phu6c, ngay.25thang 01 nam 2016 

BAO CAO 
Thiing ke tong h9p cong tac van thu', kin trir nam 2015 

Thgc hien Cons van so 1527/SNV-VTLT ngay 07/12/2015 dm SO Nei vu 
ve viec that hien the do bao coo thong Ice cong tac van thu, luu trtt va tai lieu 
luu tit nam 2015 (bao cao thong ke theo bieu in&'u quy dinh tai Thong tu so 
09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cit a BC? NOi vu), UBND huyen Tuy Phu& 
tong hpp boo cao thong Ice ding tac van thu, luu tit nam 2015 nhu sau : 

1. Bao cao thong ke tong hgp cong tac van thu nam 2015 dm huyen Tuy 
Phu& theo quy dinh tai Bieusa 01/TH dm Thong tu se 09/2013/TT-BNV ena 
BO NOi vu ( eó phu lac bieu so 01/TH kern theo). 

2. Bao cao thong ke thug hop cong tac luu trtt va tai lieu km tr>x nam 2015 
cua huyen Tuy Phuerc theo quy dinh tai Bieu so 02/TH dm Thong tu s8 
09/2013/TT-BNV cita BO NOi vu ( co phu lac bieu se 02/TH kem theo). 

Kinh bao cao So NOi vu biet va chi dao./. 

No'i nhOnaK 	 KT. CHU TICH 
- Ser NOi vu (CC VT-LT(bao coo)); 	 4  ASHil TICH 
- UBND huyen (bao cao); 
- Lau: VT, NV: 

Pham Tich Hien 



Co quan, to chat bao cao:UBND huyQn Tuy Phun• 	 Blau so: 01/TH 
Cu quan, to chat nh3n bao cao: Nal vu 

BAO CAO THONG KE TONG HOP CONG TAC VAN THU NAM 2015 
(Ban hanh kern theo Thong to so: 09 /2013/TT-BNV ngay 31 thong 10 nom 2013 cita BO NOi vu) 

Nia dung bao cao Don vi tinh A So hong 
Tong WO co• quan, to chat thuac din bao cao Ca quan, to chirc 45 

" 	A Tang so co.  quan, to chat bao cao Co quan, to chirc 45 

I. Van ban chi d3o vi hunng an nghiQp vu cling tac van 
this (tinh tir ngay 01/01 an ngay 31/12 nom bao cao) 

- 'Ring so quy che, quy trinit van thu Van ban 36 
- Tong so danh muc ho so Van ban 
II. TO chat, nhan sly lam &Ong tac van this (tinh den ngay 
31/12 nom bao cao) 
L To char van !hie 
a) TO shies van thte dac lap 
- Tong so ph6ng van thu PhOng 
- Tong so to van thu T6 
- Tong so 1)0 phan van thu BO phan 
b) To char van this kiern nhiem 
- Tong so phOng van thu - luu &Cr PhOng 

' 	A 	4 	- 	 ''' - 	 truan o o Tong s t v 	thu - luu TO 
- Tong se bo phan van thu - luu frit BO phan 44 
- Tong so to cline van this kiem nhiem khac TO cline 
2. Nhan sir lam tong Me van dm 
- Tong so: Nguai 45 
Trong do: Nit NgtrOi 36 
- Kiem nhiem cat cong tac khac Nguai 43 
a) Trinh do chuyen mon, nghiep vu 
- Tren dai hoc chuyen nganh van thu, luu trit Nguai 
- Tren dai hoc chuyen nganh khac Nguai 
- Dai hoc chuyen nganh van thu, luu tilt Nguai 6 
- Dai hoc chuyen nganh khac Nguai 27 
- Cao dang chuyen nganh van thy, luu tilt NgtrOi 2 
- Cao (tang chuyen nganh Mid° Nguai 
- Trung cap chuyen nganh van thu, luu tilt Nguai 5 
- Trung cap chuyen nganh khac Nguai 4 
- So cap (tap huan ngan han) Nguai 1 
b) Nguch tong shirt, vien chi:cc, chic danh nghe nghiep van 
this 
- Chuyen vien cao cap van thu Nguai 
- Chuyen vien chinh van thu Nguai 
- Chuyen vien van thu Nguai 



NGU OT LAP BIEU 
(K, ho va ten) 

Nguyen Thi Thai 

Ni dung bao cao Don vi tinh Só luong 
- Can str van thu Ngtrai 9 
- Nhan vien van thu Nguai 1 
- Khac Ngtrei 35 
c) DO tuai 
- Tir 30 fro( 'along Ngtrai 15 
- Tif 31 clan 40 Ngtrai 22 
- Tir 41 den 50 Ngithi 7 
- Tir 51 den 60 Nguad 1 
HI. Van ban di, van ban den (tinh tn. ngay 01/01 den 
ngly 31/12 nam IA() cao) 
- Tong so van ban di Van ban 26748 
Trong do: + Van ban quy pham phap lua't Van ban 125 

+ Van ban dien tir Van ban 0 
- Tang so van ban den Van ban 30629 
Trong do: Van ban dien tir Van ban 
IV. Ho so' (tinh tir ngay 01/01 den ngay 31/12 Wain bao 
cao) , 
- Tang so M sor phai lap trong nam Ho so 2765 
Trong do : Ho so tai lieu Men tir H6 so 0 
- Tang so ho so da lap trong nam H6 so 2624 
Trong do : Ha so tai lieu dien tir H6 so 0 
V. Trang thiet bi dung cho van thu (tinh den ngay 31/12 
nam bao cao) 
- May vi tinh Chiec 45 
- May in Chi& 42 
- May quet (scanner) Chiec 1 
- May sao chip (photocopy) Chiec 45 
- May FAX Chiec 25 
- May huy tai lieu Chiec 0 

Tuy Phtrec, ngay thang 01 nam 2016 

THU TRUONG CO QUAN 
r ,%-,1:;„',(1(.3' ten, 	PRONG 

ONG PRONG 
ci SG  

EDO)  

410 



Co' quan, to chin bao cao:UBND huyen Tuy Plunk 	 Bieu s6: 02/TH 
Co' quan, 0 chat nhan bao cao:SO'NOi vv. 

BAO CAO THONG ICE TONG HOP 
CONG TAC LUb TRU VA TAI LIEU Lull mfr NAM 2015 

(Ban hanh kem theo Thong to so: 09 /2013/TT-BNV ngay 31 thong 10 nom 2013 cita RO Nai vy) 

NO dung bao cao Dan I/ tinh SO Itromg 
Tong so co' quan, 0 clinic thu(ic dien bao cao Ca quan, to chic 45 
TOng s6 co' quan, to chat bao cao Ca quan, to chile 45 
I. Van ban chi dao va hutng (fan nghib vu ding tic hru 
trir (tinh den ngay 31/12 nom bao cao) 
- Tong so quy che, quy tinh nghiep vu km frit Van ban 1 
- Tong so quy che khai tilde, six dung tai lieu luu trix Van ban 2 
- Tong so nOi quy ra vao kho km frit Van ban 5 
- Tong so bang thei han bao quan tai lieu Van ban 1 

II. TO chat, nhan str lam cong tic lint tar (tinh den ngay 
31/12 nom bao cao) 

1. To char luu frit 
- T0ng so trung tam luu trir, kho luu trir hoac twang throng Trung tam 
- Tong so phong luu trix PhOng 
- TOng so to luu trir TO 
- TOng so b0 phan km trir BO phan 45 
2. Nhan sir lam cong lac lieu tra. 
- Tong so:  Ngtroi 45 
Trong do: Nix NgtrOi 37 
- Kiem nhiem cling tac khac Ngtroi 44 
a) Trinh dO chuyen mon, nghiep vy  
- Tren dai hoc chuyen nganh van thu, km frit Ngue4 
- Tren dai hoc chuyen nganh khac  Ngtred 
- Dai hoc chuyen ngAnh van thu, km frit Ngtreyi 6 
- Dai hoc chuyen nganh khac  Ngued 27 
- Cao ding chuyen nganh van tint, km frit Nguoi 2 
- Cao clang chuyen nganh khac Ngtrai 
- Trung cap chuyen nganh van thix, km tra Ngue4 5 
- Trung cap chuyen nganh khac Nguei 4 
- So cap (tap huan ngan han) Nguoi 1 
b) Noch cong chtrc, vier: chat., chi:cc danh nghe nghiep luu 
trir 
- Lim trir vien cao cap Ngtrai 
- Lau frit vien chinh Nguoi 
- Luu frit vien Ngtrai 3 
- Luu tiff vien trung cap Ngtroi 
- icy thuat vien tun frit Ngued 
c) DO tudi 



PIM dung bao ea° , Don vi tinh SO luvng 
- Tir 30 ft& xuong Nguai 
- Tit 31 den 40 Nguai 
- Ta 41 den 50 Nguai 
- Tit 51 den 60 Nguai 
III. TM lieu lun trit (tinh den ngay 31/12 nam bao cao) 
1. Ted lieu gitiy 
- Tang so phang/stru tap luu tilt Phong/suu tap 45 
Thong do: PhOng/stm tap da chinh ly hoan chinh Phong/stru tap 14 
- Tong so met gia tai lieu Met 50 

Trong do: + Da chinh 12 hoan chinh Ha so/don vi bao 
quan 

2212 

+ Quy ra met gia tai lieu Met 30 
2. Tai lieu khoa kw, kfr thuift 
- Tong so clang trinh/de tai Cong trinh/de tai 
Trong do: Cong trinh/de tai da chinh ly hoan chinh Cong trinh/de tai 
- Tong so met gia tai lieu Met 

Trong do: + DA chinh ly hoan chinh 
Ha so/don vi bao 

quan 
+ Quy ra met gia Met 

3. Thi lieu chuyen mon 
- Tong so met gia tai lieu Met 

Trong do: + Da chinh ly hoan chinh H6 so/don vi bao  
quan 

+ Quy ra met gia Met 
4. Tai lieu cd nhiln, gia clinh, dOng h9 
- Tang so phong /stru top tai lieu km ter Phong/stru tap 
Trong do: Phong/stru tap da chink ly hoan chinh Phong/stru tap 
- Tong so met gia tai lieu Met 

Trong do: + DA chinh ly hoan chinh He sa/dcm vi bao 
quan 

+ Quy ra met gia Met 
5. Tai lieu nghe nhin 
a) Tong so tai lieu ghi hinh 
- BO phim /doan phim 130/doan 
- COM phim Cuan 
- Ulan bang Video Cuen 
- Dia Dia 
- Quy ra gia chieu Gth 
Trong do : Da thong ke bien muc Giet 
b) Tong so tai lieu ghi dm 
- Quail bang (goo hoac sao thay gee) Cuan 
- Dia Dia 
- Quy ra gia nghe,  Gio 
Trong do : Da thong ke bien muc Gia 
c) Tang so tai lieu anh 
- Phim am ban (gee hoac sao thay goc) Chiec 
Trong do: Da thong ke bien muc Chiec 



NOi dung ban can Dot vi tinh SO huceng 

- Anh (gac hoac sao thay goc) 
. A Chrec 

Trong do: Da thong Ice Nen muc Chiec 
d) Tang so tai lieu ban cid 
- Ban da Ban da 
Trong do : Da thong ke bien muc Ban da 
6. Tai lieu dien tie 
- Tang s6 ha so tai lieu dien tit Ho so/MB 
Trong do: Da tao lap co so dit lieu Ho so/MB 
IV. Thu fillip va 100 huy tai lqu 
1. Tai lieu gray 
- Tong so met gia tai lieu luu trit da thu thap (tinh tir ngay 
01/01 den ngay 31/12 nam bar) cao) 

Met 

- Tang so met gin tai lieu lau nix' da den theri han thu thap 
nhung chua thu thap (tinh den ngdy 31/12 nam bao cao) 

Met 

- Tang so met gid tai lieu da huy (tinh tir ngay 01/01 den ngay 
31/12 nam ban cao) 

Met 

2. Tai lieu nghe, nhin 
a) Tang so tai lieu nghe nhin del thu thap (tinh ter ngay 01/01 
din ngay 31/12 nam bao cao) 
- Oran phim CuOn 
- CuOn bang Video CuOn 
- CuOn bang ghi am Cuan 
- Dia ghi hinh Dia 
- Dia ghi am Dia 
- Phim am ban Chiec 
- Anh Chiec 
- Ban da Ban da 

b) Tang so tai lieu nghe nhin da din thiai km thu thap nhung 
chua thu thap (tinh den ngay 31/12 nam brio cao) 

- CuOn phim CuOn 
- Cuan bang Video CuOn 
- Cuan bang ghi am CuOn 
- Dia ghi hinh Dia 
- Dia ghi am Dia 
- Phim am ban Chiec 
- Anh Chiec 
- Ban do Ban da 
c) Tong so tai lieu nghe nhin der huy (tinh ter ngay 01/01 den 
ngay 31/12 nam brio cern) 
- CuOn phim CuOn 
- CuOn bang Video CuOn 
- CuOn bang ghi am CuOn 
- Dia ghi hinh Dia 
- Dia ghi am Dia 
- Phim am ban Chiec 
- Anh Chiec 



NOi dung bao cao Thin vi tinh A So Itromg 
- Ban de Ban de 
3. 	Teti lieu diet: ter 
- TOng se' he so tai lieu dien to da thu thap (tinh te ngay 01/01 
clan ngay 31/12 nam bao cao) He so/MB 

Trong do: Da tao lap co se du lieu Ho so/MB 
- Tong se he so tai lieu than tir da den filth han thu thap nhung 
aka thu than (tinh den ngdy 31/12 nam bao cao) He so/MB 

Trong do: DA tao lap co sa du lieu Ho so/MB 
- Tang se he so tai lieu dian to da huy (tinh tir ngay 01/01 den 
ngay 31/12 nam bao can) He so/MB 

Trong do: Da tao lap co ser da lieu HA sa/MB 
V. Tii chi:re sir dung tai lieu lwu tar 
1. To chtiv set dung tai lieu luu tree tai phong dpc OM tir 
ngay 01/01 den ngay 31/12 nam bao cao) 
- Tong so lugt north khai that se dung tai lieu Drat nguei 
a) Tong so tai lieu dtra ra phut vu khai thew sit dung 

- HA so/don vi bao quan HA so/don vi bao 
quan 639 

- Tai lieu TM lieu 1624 
- Anh Anh 
- Ghi am, ghi hinh Gio 

a) Tang so tai lieu &rat sao chap, 4 chUng that hat tree 

- rang se tai lieu dugc sao elk) Mi lieu/ trang 
- Tong so tai lieu duoc cap chnng thuc luu tit Tai lieu/ trang 
- Tong so you cau dm do, e gia Yeu cau 
Trong do: Yeu cau dm d'ec gia &rot tra leri Yeu eau 

2. (Yong be, trieng bay, Irian lam, xuat ban pham tai no 
ltru Ira. With tir ngay 01/01 den ngay 31/12 nam bcio cao) 

- Tong so bai ding be), giotthieu Bai viet 
- Tang so Ian trtmg bay, trien lam Lk 
- TOng so an pham xuat ban An pham 

3. Cling cy Ira caw (dub din ngay 31/12 Om bao cao) 

- Tong se phong/suu tap km tril co muc lac he so Phong/suu tap 
- Tong so cong trinh/de tai c6 muc lye he so COng trinh/de tai 
- Tong so gio tai lieu nghe nhin c6 thong ke bien muc Gin. 
- Tong so phim am ban c6 thong ke bien kw Chi& 
- Tong so anh co th6ng ke bien muc Chiec 
- Tong so muc lye chuyen de Muc lye 
- Tong so sach chi an phong luu tre Sach 
- The tra tim Phieu 
VI. Nghien ciru khoa hoc Ye cong tac van th•, Inv true 
(tinh tir ngay 01/01 den ngay 31/12 nam bao cao) 
- Tong se) chuong trinh, de tai nghien dm khoa hoc dal nghiam 
thu Chuang trinh/de tai 



Ni dung bat) cao , Dun vi tinh SO hang 
Trong do: + Cap Nha nutc Chuang trinh/de tai 

+ Cap B6/nganh Chuang trinh/de tai 
+ Cap ca sa , 	, 	 , Chuang trinh/de tai 

- Tong so chuang trinh, de' tai nghien ciru khoa hoc dud vao 
ung dung Chuang trinh/de tai 

Trong do: + Cap Nha nook Chuang trinh/de tai 
+ Cap BO/nganh Chuang trinh/de tai 
+ Cap co so Chuang trinh/de tai 

VII. Kho hru trcr, trang thitt bi dimg cho Itm trii. (tinh dtn 
ngay 31/12 nam bao cao) 
1. Kho hru trey 
- then tich kho hru tat chuyen dung m2 

Trong do: + Dien tich kho luu tra chuyen dung da sir dung 
de bao quan tai lieu m2 

+ Dien Lich kho km tilt chuyen dung chua sir 
dung de bao quail tai lieu m2 

- Dien tich kho km trik kh6ng chuyen dung m2 

- Dien tich kho tam m2 

2. Mang thth bi thing cho hen tree 
- Chi'eu dui gia/tii bao quail tai lieu Met 
Trong do: + Gia co dinh Met 560 

+ Gia di do, ng Met 100 
- Camera quan sat Chiec 
- He diking cheng dot nhap He thong 
- He thong bao chay, chila chay to do, ng He thong 
- Binh child chay ichT b9t,... Chiec 
- He thong dieu hoa nhiet clO trung tam He thong 
- May dieu hod nhiet do Chiec 
- May but am Chiec 
- Dung cu do nhiet dO, dO am . Chiec 
- Thiel b1 thong giO Chiec 
- May khir trang tai lieu bang phuang pith() dong lath hoac 
hot than ichong,... 

Chiec 

- May khix axit Chiec 
- He thong thiet bi to bO, phut the tat lieu He thong 
- He thong thiet bi tap ban sao bao hiem microfilm He thong 
- Mang dien rang He thong 
- Mang neibt) He th6ng 1 
- May chit Chiec 1 
- May tinh ca. than Chiec 45 
- May quet (scanner) Chiec 
- May sao chup Chiec 	--„,.....2,...... 

NGIAYI LAP BIM' 
(4, ho va e) 

 tib . 

Tu hut , nga)ClifiLIMINmPMWG  
LTONG CO QUAN 

P H 6 hi( y , long au) 
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