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Két qua tw kiém tra cong tac vin thu, lwu triv
02 ndm (2014 - 2016)

Thyc hign Quyét dinh sé 4228/QD-UBND ngay 17/12/2014 cia UBND
tinh Binh Dinh ban hanh K& hoach kiém tra chéo cong tac van thuw, luu trit 02
ndm (tr ndm 2014 dén nam 2016); Hudng dan cua S¢ Noi vu tai Céng van sb
1610/SNV-VTLT ngay 27/12/2014 vé viéc huéng din thdng nhét kidm tra chéo
cong tac vén thu, luu trir nam 2014 - 2016 va Céng van sd 539/SNV-VILT
ngdy 13/5/2016 vé viée didu chinh mot s6 ndi dung Céng vin s6 1610/SNV-
VTLT ngay 27/12/2014 cta S& Nbi vu; UBND huyén Tuy Phuéc (thudc Cum
s& 2- cac huyén, thanh phé, thj x&) da tién hanh ty kiém tra cOng tac van thu, Iuu
trit tai cdc phong, ban thuéc huyén va UBND cac x4, thi tran theo 10 chi ticu
kiém tra va bdo cdo két qua nhu sau:

L. TINH HINH THU'C HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. Ban hanh vin ban chi dao, quén ly, huéng dan nghiép vu vin thu,
lvu triv va quan ly tai liéu luu triv dién ti

Thuc hién Quyét dinh s 4228/QD-UBND ngay 17/12/2014 ctia UBND
tinh Binh Binh ban hanh K& hoach kiém tra chéo cong tac van thu, Iuu tri, trong
2 ndm 2014 -2016, Phong N6i vy huyén d& thuc hién tot chic ndng, nhiém vy,
tham muu UBND huyén ban hanh vin ban chj dao, quan Iy, hudng dan nghiép
vu van thu, luu trir sau:

- Quyét dinh sb 01/2013/QP-UBND ngay 17/6/2013 ctia UBND huyén
Tuy Phué6c ban hanh Quy dinh céng tac van thu, luu trit cta céc phong, ban,
nganh va UBND cac x4, thj tran thuge huyén Tuy Phudec.

- Quyét dinh s6 4205/QD-UBND ngay 17/12/2014 cta UBND huyén Tuy
Phudc ban hanh Ké hoach thu'c hién Chi th,j 01/2014/CT-UBND ctia UBND tinh
vE€ vi¢e giai quy?t tai liéu ton dong, tich ddng cua cdc co quan, to chic trén dia
ban tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 831/QD-UBND ngay 23/3/2015 ctia UBND huyén Tuy
Phutce ban hanh K& hoach céng tac van thu, luu trit nam 2015,

- Quyét dinh sb 3591/QD-UBND ngay 07/8/2015 ctia UBND huyén ban
hanh Ke hoach chinh 1y tai liéu tén dong, tich déng.



- Quyét dinh s6 125/QP-UBND ngay 25/01/2016 ctia UBND huyén Tuy
Phude ban hanh Ké hoach céng tic vin thu, leu trit nam 2016,

- Tham muu UBND huyén ban hanh mét sé vin ban khac v€ cbng tac vin

thu, luu triy nhy hudng din 1ap hé so cdng viée, cong tic phong chiy chita chay
va phong chong lut bdo, béo v& an toan hd S0, tai liéu...

+ Phong N6i vu huyén cling d& ban hanh céc vin ban say -

- Cong van huéng dan, don dée viéc ban hanh Danh muc ho so, 1ap hd so
cua cdc co quan

+ Cong van s6: 04/NV-VTLT ngdy 20/02/2014 v viéc thuc hién lap
Danh muc hb so co quan ndm 2014,

+ Coéng vin sé: 33/NV- VILT ngay 16/7/2014 vé viée kiém tra, huéng
dan céng tac 18p ho so cong viéc va giao ndp hé so, tai lidu vao luu trir.

+ Cong van sé: 26 /NV-VTLT ngay 06/7/2015 vé viéc thyc hién nhiém vu
cong tac van thu, luu trir nim 2015

T Cong van s6: 34/NV- VTLT ngay 04/8/2015 vé vige kiém tra, huéng din
cong tac van thu,luu trit nam 2015.

+ Céng vin sb 47/NV-VTLT ngay /11/2015 vé viéc tap hudn cong tac van thu,
luu trir cho cae x3, thi tran...

2. To chike, cdn bd; co si vét chat vin thw, leu triy Phong Noi vu

- Lanh dao Phong Néi vu huyén b§ tri Oleéng chiie chuyén trach giap
Trudng phong Néi vy tham muu UBND cip huyén quan Iy Nha nude vé van
thu, luu triy ca“ip huyén, quan ly Kho luu trix huyén, kiém nhiém céng tic vin thu,
lvu trit co quan. Trinh d6 chuyén mén : Pai hoc : chuyén nganh Luru trit va
Quaén tri Vin phong.

-B6 tri tong dbi day du trang thiét bi van thy nhu - May vi tinh, may in,
may photocoppy, may Fax.

- Kho luu trir Phong Néi vu duoc trang bi ddy du céc trang thidt bi bio
quéan tai liéu lwu trif nhy - Gia, hép (cip), binh chira chdy, diéu hoa nhiét da,
may hit am, m4y hut by, h¢ thong bao chay ty dong. ..

3. Quén Iy vin ban dén cdia Vin phong HDND va UBND huyén

- Van ban dén tai Van phong HDBND vi UBND huyén duoc quan Iy theo
ding quy dinh hién hanh. Viéc 18p s6 quan 1y, theo dai va sir dung mau ddu dang
ky ding, day du theo quy dinh cta Théng tur 07/201 2/TT-BNV.

- Viéc giai quyét van ban dén, chuyén giao vin ban dén (van ban chinh)
sau khi da c6 ¥ kién chf dao clia 13nh dao cho cac don vi, ¢4 nhan giai quyét theo
ding quy trinh, quy dinh hién hanh. Péi véi cac bd phin, chuyén vién thude
Van phéng HDND va UBND huyén nhfing van ban dén chuyén giao trong nim
déu duge 18p hd so cong viéc va ngay sau nam két thiic cong viée duoce giao vao

luu trit co quan theo ding quy dinh.



4. Quéin Iy vin ban di céia Vin phong HDND va UBND huyén

- Qua trinh soan thao va ban hanh van ban di tai Van phong HOND va
UBND huyén duge thuc hién theo ding quy trinh soan thao, diing thé thire va ky
thudt trinh bay van ban theo Thong tw 01/2011/TT-BNV cua B6 No6i vu (déi voi
van ban hanh chinh); Thong tu 55/2005/TT-BNV va Ludt ban hanh vin ban quy
pham phdp luat (doi v6i van ban QPPL),

- S6 quan ly van ban di duoc lap theo dung quy djnh.
- Ban géc lvu tai van thy o6 déng dau co quan va sip xép theo quy dinh.

5. Lap hd so cbng viée ciia Vin phong HDND va UBND huyén, Phong
NGi vy huyén

Thuc hién cong tac 1dp ho so cong viée va giao nhan hé so vao [uu trif co
quan, can bg, céng chirc Vin phong HBND va UBND huyén, Phong Noi vu

huyén trong qua trinh thyc hién nhiém vu duge giao, tiép nhén cong vin, gidy to
déu tién hanh 1ap hd so theo timg nhiém vy cu thé clia minh.

T khi m& hé so dén khi két thuc hé so duge thye hién theo dung quy
dinh.

6. Giao ndp hé so, tai li€u vao Luu triv co quan va Laru triv lich sir
tinh

Vao ‘cuéi quy I hang nam, can b, cong chirc Phong Néi vy déu tién‘hénh
giao nép ho so, tai lidu vao luy trlt co' quan theo quy dinh tai Diéu 11, Pidy 12
cua Luft Luu trit va khoan 1 Pidy 17 Thong tu 07/2012/TT-BNV ciia B Nbi

vu.

Phong Noi vy cling da giao ndp tai lidu vao Luuy trip lich sir tinh theo quy
dinh tai Thong tu 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cta Bo Noi vu. Thoi gian
cua tai liéu giao nép tir nam 1977 — 1999 (Tong s6: 55 hop: 358 hd so- tuong
duong 8 mét tai ligu).

7. Chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu lwu triv tai cac co quan chuyén
mén thuge UBND cap huyén

Cong tac chinh ly, xac dinh gla tri tai lidu tai cac co quan, phong, ban
thuéc huyén duoc trién khai thuc hién thuong xuyén.Tinh dén thang 12 nim
2015 da ¢6 trén 75% céc co quan, phong, ban thudc huyén da tién hanh 1ap ho
80 cong vige, xac dinh gia tri tai liéu dua vao luy trlr, khéng con tai liéu tdn
dong, tich déng.

8. Viéc thuc hién hoat ddng lwu trir tai co quan

Viéc thuc hién hoat déng dich vu Tuu trit sau ngay 01/7/2012 duge thuc
hién theo ding quy dinh.

9. [Tng dung cdng nghé thong tin trong cdng tac vin thw, lveu trie



Vige dp dung cdng nghé thong tin trong cong tac vén thu, luu trit timg
bu6c dugce 4p dung, da trién khai thue hién phan mém Idesk, Vin phong dién tix
doi véi cac phong, ban huyén,

10. T4p huin, bdi duéng nghip vu vin thu, leu trir, bio cho hoat
dong van thw, Ivu trir; bio cio thong ké cOng tic van thw, luu triv va tai licu
lvu trit hang nim

- T6 chic 01 16p tip huén cong tac van thy, Ly triv cép huyén va 03 L6p
tdp hudn cho c¢an b, cong chic, chuyén trach céc ban, nganh thuéc UBND cac
x4, thi tran

- Tham gia day du céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vy van thu, lyu trit
do UBND tinh, S& Néi vu to chic.

- Béo céo thong ké cong tac vén thu, Iuu trit va taj liéu luu triy hang nam,
dinh ky, d6t xuat day di theo ding noi dung, thoi gian quy dinh.

IL. PANH GIA CHUNG

1. Két qua dat duge

- Trién khai thuc hién kip thoi cac quy dinh clia Nha nude va Nganh Van
thu — Luu trir dén cac co quan, don vi thudc huyén va UBND céc x3, thi trdn .

- Ban hanh kip thoi nhitng vin ban chi dao, huéng din nghiép vy, chuyén
mon ve cdng tdc van thu, [uu trit.

- Thudng xuyén kiém tra, huéng dan viée soan thao va ban hanh vin ban,
13p hé so hién hanh, hé so luu trit... nén da kip thoi chan chinh nhimng sai sot,
ton tai dwa cong tac vin thu, luu trit ngay cang di vao nén nép.,

- Pau tu kinh phi gidi quyét duoc nguon tai liéu tich déng 16n cta dia
phuong, chinh 1y hoan chinh va dua vao luu trit bio quan an toan.

- T chic khai thac va sir dung tai lidu luu trit dat hicu qué cao, gop phan
hoan thanh t6t nhiém vy chinh tri, kinh t& - xa hoi cta dia phuong.

2. Tdn tai

- Coéng tac van thy, lwu trir & mot sb co quan chua dugc quan tdm ding
mikc.

- Can bd 1am céng téc van thu, lvu trir hiu hét 13 kiém nhiém, nhét 13 tai
cac phong, ban huyén, chi dugc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu qua céc lop
tdp huan ngan ngay nén nghiép vy vé cong tac van thur, luu trit con han ché.

- Co so vt chit, trang thiét bi bao quan tai liéu luu trit tai cac luu trir hién
hanh con so sai chua bao dam bi mat, an toan tai lidu [wy triv.

UL KET QUA CHAM BPTEM TU' KIEM TRA

1. Diém tw chim : 970 didm/1000 didm

2. Xép logi : A

IV. KIEN NGHI



D¢ nghj S¢& NG6i vu nén xem xét huy bé viée td chic kiém tra chéo cong
tac van thu, luu tei gilta cac huyén, thanh pho, thi x& vi trén thye t€ viée kiém
tra gitta cdc Cum chua dugc chit cha va thong nhat v& muc chidm diém doi véi

Noi nhin:

- UBND tinh;

- 86 NOt vu;

-CT. UBND huyén;
- Cum kiém tra

- Luu: VT NV,

Pham Tich Hiéu



PHU LUC
CAC CHI TIEU THI BPUA VE CONG TAC VAN THU, LUU TRIY
CUA UBND HUYEN TUY PHUGC (2014 - 2016)
(Kém theo Bdo cdo s6: 90/BC-UBND ngay 30 thang 5 nim 2016
cua UBND huyén T uy Phuece)

. Piém | Piem lg!e]::]

Noi dung chi tiéu kiém tra £ tw
: toi da chdm tra
dat
duge

01 Ban hanh viin bin chi dao, quin 1y, hwéng din| 125 | 125
nghiép vu vin thw, leu triv va qudn Iy tai lidu Iwu trip
dién tir
Tham muwu UBND cdp huyén ban hanh

. + Quy dinh vé céng tdc van thie, luu triy

+ Ban hanh Quyér dink thiee hién Chi thi 01/2014/CT-
UBND ngéay 04/7/2014 va Quyét dinh 3] 15/0BD-UBND
ngay 17/9/2014 ciia UBND tink

+ Ké hoach céng tdc van thie, lvu trid cdp huyén hang
ndm

+ Hubng dan kiém tra chéo cong tac vin thu, heu 1
doi voi cde co quan, t6 chiie cdp huyén
Phong N6i vu ban hanh

+ Cong van hudng dén, don die viéc ban hanh Danh
muc hé so Idp hé so ciia cde co quan, (6 chire cé:z:r huyén
va UBND xd, thi trén

+ Hudng déan cée co quanto chirc cdp huyén ban hanh
Bang thoi han bao quan ho so co quan theo quy dinh
Théng tuw 09/201 1/TT-BNV ngay 3/6/2011 ctia B6 Noi v
+ Cong van trién khai don die trien khai thyc hién cée
nhiém vu cong tdc vin th, lwy trii doi véi ede co quan,
16 chire cd;t) huyén va cdc xd, phuong, thi trén

To chire, cin b§; co sir vét chit viin thu, luu triv Phong
Néi vu

- B tri cong chic chuyén trach gitip Truéng phong Noi vy
tham muu UBND cép huyén quan Iy Nha nuée vé van thu,

hru trit cdp huyén




IOT

L BG tri céng chiic kiem nhiém 10

] - Tiéu chuén nghi€p vu ctia can b vin thu, heu triy
+ Trung cé;q cao déng dai hoc hodic trén dai hoc chuyén | 30 30
nghanh van thie, ey triy

| + Chuyén nganh khac 5
- Trang thiét bj vin thu ]
+ Mdy vi tinh 10 10
+ My in 10 10
+ Mdy Photocoppy 10 10
+ May Scanner 10 10
+ My Fax 10 10
- BO trf kho, trang thiét bj bao quan tai liéu hr triy
+ Kho luu triv 20 20
+Gud 10 | 10
+ Binh chita chdy 10 10
+ Thiét b thong gié 10 10
+Diéu hoa nhiét dp 10 10
+ Mdy hiii ém 10 10
+ Mdy bt bui 10 10
+ Dung cu do nhiét dé, dé am 10 10
+He théng bdo chay tr dong 10 10

03 | Qudn Iy vin ban dén cia Van phong HPND vi 50 50
UBND huyén, thi xa, thanh phé
- Mau ddu dén ding theo may quy dinh tai Thong tw| 15 15
07/2012/TT-BNV ciia Bo Noi vy
- Lap s6 dang ky vin ban dén ddy du theo quy dinh | 15 15
khoan 1 Diéu 5 ciia Thong tu 07/2012/TT-BNV ciia B6
Noivu
- Chuyen giao vin ban dén ddy di (anh dao da xem xét| 20 | 20
cho y kién phdn phé{, chi daogidi quyét) cho don vi, cé
nhan giai quyét 1ap hd so
04 | Quan Iy viin ban di ciia ,Vz‘in phong HDND va UBND 60 |60

huyén, thi x4, thanh pho
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