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HUVEN TUY PHCGC Déce lap - Ty do - Hanh phice
$6 :4¢/BC-UBND Tuy Phroc, ng(}_}-bzg thang 7 ndm 2013
BAG CAO

Cong tac vin tha, lwu triv ndm 2013 cita UBND huyén Tuy Phude

Thue hién Cong vin sé 723/SNV-VTLT ngay 12/7/2013 va cong
777 SNV-VTLT ngay 23/7/2013 cOa S6 Noi vy tinh Binh Dinb vé vide & e
thanh tra céng tac van thu, luu trir nam 2013, UBND huvén Tuy Phudc ‘mu} Cao
nhu sau :

I. KET QUA THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. Cong tac 1o chire, bién ché va dao tao
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a) T6 chue bién ché va trinh do ¢ong chac, vién chie lam cOng tac van thu.
luu vt tal cac phong ban thudc huyén va UBND cac x4, thi irdn

- Bién ché lam cong tac vin thu, luu o

+ S6 luong: 39

+ MWam: 07 N@: 32

- Trinh do chuvén mon. nghigp vu:

+ Pai hoc khac: 16

+ BPai hoe Luu o & QTVP: 07

+ Cao ding Ly trit - QTVE 02

+ Trung cAp Van thu, luu i 06

+ Trung cép khéc: 07

+ So cap: 02

- Chuyén trach tai cac phong, ban huyén @ 04

by Cong tac dao tao, dao tao lai, bdi dutng nghiép vy viin thu, fou @
cong chie, vién chue van thu, hou tr '

- Cong tac dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mon cho can bd, céng ¢ .
vién chire lam cong tac van thu, fuu ol duoe UBND huyén quan tdm chi inong
Lu can bg, cong chire tham gia day di céc 16p tap hudn do UBND tinh va ¢ie o

hain. nganh té chirc.

- Pinh ky hang nam UBNIY huyén déu 15 chire tap huan nghiép v ed 1 tae

i the, luu i vé rién khai nhiing viin ban méi ve cong tde van tha. }uL_

- Phong Noi vu huyén thuong xuyén ctr chuyén vién phu trach cong t ic waan
v nha nudce ve viin thu, teu trir dén cae phong, ban huyén. UBND cac x&. thi ted
hudng din v& nghiép vu cong tdc vin thu, fuu trir cho cac cén b fam cong tée &
thu. Loy oy & céc co quan.

¢) Ché o phu cép déi vai van thu, juu it




- Doi Vi cde eong chire, vién chire chuyvén trach luu ol déu duoc hudng cic
khogn phu cap theo quy dinh hién hanh. Hau hét cong chie, vién chare fam cong
ige van thu, luu trit kiém nhiém thi khéng duee hudng cae khoan phu cip nao.

2. Cong tac tuyén truyén, phd bifn va xdy dung vin ban
a) Cong tac tuyén truyén. pho bién vin ban

- Incn khai thye hién Ludt Luu ot va cac quy dinh cua Chinh phi va 136
NGi vu vé cong tac vin thu, luu trit, UBND huyén da to chure trién khai tip hudn
{ uidt Luu trl va cac van ban cha Chinh pha va Bo N6t vu vé ¢ong tac van thu. iuu
i nhu Théng tr 012011/ TT-BNV ngay 19/01/2011 cta B N§i vu hudng dan the
thire va ky thurt wish bay van ban; Thong tw 42011/ TT-BNV ngay 087117011
ctia Bd Noi vu quv dinh quan ly hé so, tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat
dont.z ctia HDND. UBND x4, phuong. thi tran; Théng tu 07/2012/TT-BNV ngav

22/11/2012 ctia B Néi vu huéng din quan Iy vin ban, 13p hé sova ndp luu hod so.
(a1 1idu vao Luu trir co quan..

- UBND huyén chi dao Phong No1 vu thuong xuyén tuyén truy én. phé bién
~ip thoi cic van ban chi dao. huéng dan nghidp vu cla cip trén nhu Nghi dinh ciia
¢ ‘hinh phu. cac Thong tur ctia Bé Not vy, Quyét dinh, Chi thi, va cc vin ban khic
cua UBND tinh va S6 N6i vu vé céng tac van thu, juu tri.

b) Cdng tac xay dyng, ban hanh cac van ban quan . chi dao va hudng dan
nghidp vu vé cong tac van thu, luu trlt cua dia phueong

- Cén ¢t Ludt Luu trit ngay 11/11/201 1 quet dinh s 34/2012/QPD-UBND
nody 19/9/2012 cua UBND tinh Binh Dinh vé ban hanh Quy dinh ¢ ulw mc, vin
Jur, luu it ctia UBND ede cép va cac ngani thude tnh: trong nam 2013 LN
nuvén Tuy Phude di xay dung va ban hanh cic vin ban chi dao va ﬂuo;zt dan
nghiép vu vin thw, luu trlt nhu

+ Quyét dinh s6 01/2013/QD-UBND ngay 17/6/2013 cua UBND huy¢n bar
hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir ciia cac phong, ban, nganh va UBNID cée
x4. thi tran thude huyvén Tuy Phuée.

+ Quyét dinh s& 1054/QD-UBNI ngay 10/6/2013 cia UBNI> huyén ban
nanh bang thdi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong ciia HF 7.
UBND huyén Tuy Phude.

+ Céc van ban vé viée thyue hién nhiém vu cong tic vén thy, luu i pdo
2011 - 20i3. Céc vin ban vé cdng tac phong chay. chita chay. bao vé an toan 1o
so. tat Licu luu el phong chong béo, lut, bao quan an toan hé so, tai léu luu tri.
“nin ban thong ké. dicu tra tai liéu qu¥ hiém. chinh 1y tai liéu va giac ndp vao hiry
it co quan, luu uit lich sa.

3. Tinh hinh thwe hién cdc hoat djng nghiép vu vin thu
a) Cong tac soan thdo va ban hanh van ban

~ UBND huyén d4 trién khai, d6n dbc, kiém tra thyc hién viée soan thao v
ban hanh van ban cua cac co quan, don vi trong toan huyén. huong dan ciac bd
shan soan thao va ban hanh van ban thue hién theo ding tham quyén, trinh iy, thi



tue. thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh theo hudng dan tai Thong
$& 01201 1/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia BO Noi v

Viéc soan thao va ban hanh van ban quy pham phép ludt (QPPL) dugc thyc
ti¢u theo ding quy dinh cia Luft ban hanh van ban QPPL va cac quy dinh cua cac
9. Neanh v viée ban hanh van ban QPPL.

b) Cong tac quan ly van ban di. vin ban dén

- UBND huvén da trién khai thyc hién cong tac quan Iy Iy vin ban tai vin thu
co quan theo ding cac quy dinh hién hanh tai Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBNL
ciia UBND tinh ; Quyét dinh s6 01/2013/QD-UBND ngay 17/6/2013 cua UBND
huy¢én ban hanh Quy dinh cong tac van thu. fuu il ~ua cac phong, ban. ngani v2
IBND cée xd. thi rén thudce huyén Tuy Phude va cae quy dinh vé céng e vin
thu. e el hién hana cta nha nudc.

- Vicée quan Iy van ban di. van ban dén cha cac co quan, don vi ngay cing
chit ché, khong ¢6 truong hop mét mat, that thoat vin ban.

c) Cong tac 1gp ho so, giao ndp hé so vao fuu trif co quan

- Hang nam. sau khi két thiic cdng viéc. van thu co guan déu tién hanh gizo
10p hé s, 1ai liéu vao Tuu trir co quan thee ding quy dinh.

- Cong tac lap hd so cong viée duge wién khai thue hién doi voi ting h@
pnan trong co quan. Danh muc ho so duoce cac co quan xay dung ban harh cuy i
cho timg niam. Tuy nhién vi¢e lap ho so cong vige ¢ timg bo phén chua duoce ja‘
du va dang theo yéu cau clia cong téc lap hé so. Chi ¢6 khoan hon 50% can b,
cong chire tién hanh 18p hd so cong viée ddi véi linh vue duge phan cong ohi
13

“ich.

d) Cong tac quan Iy va str dung con dau

Con dédu cia co quan dugc giao cho van thu co quan quan Iy, bao guén. Vin
thu ¢co quan tu tay déng dau 1én viin ban, tuyél d6i khong dong déu khéng. "i ang
dau 1én nhitmg van ban ¢6 chit k¥ mé. Con déu clia co quan dirgc bao quan an toan.
bi mat.

Viée quan 1¥ va sit dung con dau dugc thuc hién theo ding cac quy dinh
hién hanh.

4. Tinh hinh thic hién cdc hoat dong nghiép vu hun tri

a) Cong tac thu thap, chinh ly, xdc dinh gia ti tai ligu luu trit

- Thyc hién Luét Lou trit nam 2011, sau khi két thue cong viée. trong tho:
han mot nam van thu co quan tién hanh giao nép hd so véo luu ot hidn hinh,
L30ng thei luu trir cling ticn hanh thu thap ho so cdng viée ¢ ting bg phan cu guan
(¢ tién hanh chinh Iy, x4c dinh gid tri i 1i¢u huu trit theo ding quy dinh.

b) Cong tac bao vE, bdo quan an toan tai ligu huu trix

- Kho bao quan tai liéu luu trit ctia huyén ( tai Phong Not vy huyén)

< a r . ALato1ta 2
+ Dién tich san kho dé tai igu : 80m
2
+ Dién tich phong lam viée : 12m“
+ Dién tich phong doc : 12m?

fad



rTrang thiét bi bao quén
E)lcu hoa nhiét dd, may hut m, may hat bui. gid. hop  dung tal ficu. heé
théng bao chay tu dong, binh chdng chéy, nhiét am ké.

- Thuc hién ché do kiém tra. vé sinh kho tang va tai licu thuong xuyén. Hnh
kv hang ndm déu phun thudc chong méi, mot, con tring gam nhém...

- Kho luu trif hién hanh ctia Van phong HDND va UBND huyén

+ Dién tich san kho d& tai ligu : 32m’

+ Trang thi€t bi bao quan

Gia, hdp dung tai liéu, binh chéng chdy. quat id...

5. Thue hién ché dd bso cdo théng ké dinh ky vé viin thu, fau triv

- Thue hién day du cac bao cdo cong tac van thu, luu trit theo quy dinh va
cac bao cao khac theo yéu cdu cuia S6 N§1 vu.

~ Bdo cao théng ké co s6 va tong hgp cdng tac van thu, luu triy gui UBND
tinh (qua S& N&i vu ) dung thoi gian quy dinh.

6. Tinh hinh trién khai wng dung cong nghé thong tin vao cong tic vin
thu, fwu triv

- Da sb cac xa. thi trén va cac phong, ban huyén déu tng dung cong neghé
thvno tin vao ¢dng tac quan Iy van ban di, van ban dén. Nhung viéc quan Iy hd so
314 lidu Tuw trit thi chera dugce ap dung cdng nghé thong tin.

- Cong tac lap hé so trén moi trudng mang chua duoe trién khai thue hici
il. NHUNG DE XUAT, KIEN NGHI

1. Céin ctr Ludt Luu trlt ndm 2011 va Quyét dinh ) 1512/QD UBND npav
10/6/2013 ciia UBND tinh Binh Dinh, quy dinh cdc co quan, t chire & cac huvén.
th: xd. thanh phé thudc ngudn nép luu hd so, tai lieu vao Luu triv lich su tih.
thung hién nay tai cdc co quan. to chire nay khong ¢6 bién ché chuyén trach van
ilm lwu triv nén rat khé khian trong viée chinh ly. xéc dinh gia trj taj ligu dé eiao
ndp vao luu trir Lich s tinh theo dung quy dmh Dé nghi cho bién ché chuyén
trach thuc hién cong tic nay tai cac co quan. t6 chitc & cac huyén. thi xa. thanh
pho.

Tai Quyét dinh s6 22/2010/QD-UBND ngay 08/9/2010 cua UBND trk
ey dmh cic chire danh ban chuyén trach cua Xa. phuong. thi tran nhéan vién viin
thu, luu trit kiém thu qu¥. Qua thuce té cong viéc, dé nghi UBND tinh cho ¢ e
danh ban chuyén trach van thu, luu it riéng khong kiém thu quy dé thuc hign 1
nhiém vu van thu, luu trit cip x4, phuong, thi wan.

3. Pé nghi ting cuong cong tac tap huén nghi¢p vu van thu, luu trt cho can
bo tam cong tde vin thu, luu trlr & co s¢ nhu k§ néng soan thao van ban. 'ap ho so
cang viee, quan I¥ hd so trén mdi trudng mang, luu ho so. tai Hiéu dién
chinh 1y, xac dinh gid tri taj lidu..

4. Dé nghi Bo Néi vy, Cuc Van thu — Lua wlt Nha nuoce, UBND tinh ¢o guy
dinh 13 rang vé ché do phu cép ddi voi cong chire, vién chite vin thu. Tuu ol & cic
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co quan. té chire cdp huyén, thi xa. thanh pho va UBND cap xa. phuong. thi tran vi
hién nay cac ¢ong chae, vién chivre 1am c¢Ong tdc kiém nhiém khdng duoc huong
“hé do phu cap ndo . Ché dd boi dudmg doc hai qud thap so véi thue 1.

5. DPé nghi UBND tinh hé trg kinh phi xdy dung kho luu o cap si
phuong. thi trin theo dung quy dinh.

Trén diy la bao cdo tinh hinh thuc hién cong tac van thu. luu trir ndm 2013
cta huvén Tuy Phude. kinh bao ¢do Doean kiém tra Cuc Van thu va Luu trir NI
nude. SO¢NOI vu tinh Binh Dinh bict va chi dao. . igfure

sk

Nt oledie

- PDoan Kiégm tra Cuc VTLT NN :
- S& NOt vy tinh Binh Dinh

- CT. UBND huyvén :
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