UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUY PHUGC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 26 /KH-UBND Tuy Phuéc, ngay 14 thang 3 ndm 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trit nam 2022

Can ct Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phua vé
cong tac van thu, Quyét dinh sd 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cia Thu tudng
Chinh phu vé phé duyét Pé an “Luu trit tai liéu dién tur cua cac co quan nha
nude giai doan 2020 - 20257, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
ciia Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao
quan tai liéu luu trir dién tr va cac quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu,
luu trt, UBND huyén ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trlr nam 2022
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tang cuong cong tac quan ly nha nudc va hoat dong nghiép vu van thu,
luu trir tai cac phong, ban, nganh thuge huyén, cac co quan, t6 chirc thude ngudn
nop luu vao Luu trir lich sir tinh va UBND cac x4, thi tran (sau day V1et tat 1a cac
co quan, to chirc, dia phuwong) thyc hién dung quy dinh cta phap luat vé van thu,
luu tri.

b) Nang cao trach nhiém nguodi ding dau, trach nhi€ém cua cong chiec,
vién chtrc trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit.

c) La co sé dé cac co quan, t6 chire, dia phuong xay dung ké hoach va t6
chirc trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2022; nang cao chét
lwong, hiéu qua giai quyét cong viéc, dap Gng yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh trén dia ban huyén.

2. Yéu cau

a) Cac co quan, to chuc, dia phuong thyc hién cong tac van thu, luu trix
dam bao chinh xac, bao mat, dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc; gitr gin,
bao v¢ an toan tai liéu luu trir, phuc vy t6t nhu cau khai thac, sir dung tai liéu luu
trit cua cac to chire, c4 nhan.

b) Pua ndi dung thuc hién quy dinh vé cong tac van thu, luu trit thanh
mot trong cac tiéu chi danh giad mic d§ hoan thanh nhi€ém vu dugc giao doi1 véi
can bg, cong chtrc, vién chuec.



2

II. NOI DUNG THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

NAM 2022
STT Noi dung cong viéc Co quan | Co quan Thoi
thuc hién | phoi hgp gian
thue
hién
1. Quin Iy nha nuéc vé cong tac vin thw, luu trir
a) Tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tdc van thw, luu trir
Tiép tuc t6 chirc tuyén truyén, pho
bi,én trién khai thuc hién Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu vé cong tac van thu
(sau day goi la Nghi dinh s0
30/2020/NDB-CP) Quyét dinh so
458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 cua .
. , . XA A Céc co
Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét 2 \ n
N ot A ara D, quan, to | Phong No6i| Trong
bé an “Luu trir tai liéu dién tr cua , . n N
. N R chtrc, dia | vu huyén nam
cac co quan nha nudc giai doan
phuong

2020 - 20257, Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
ctia BO Noi vu quy dinh tiéu chuan
dir liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trir dién
tlr va cac quy dinh vé cong tac vin

thu, luu trt.

b) Vé xdy dung, ban hanh van ban qudn 1y, chi dao, hwdng dan thye hién cong
tac van thu, luu triv

Tham muu giip UBND huyén xay

Phong Noi

dung, stra ddi, bo sung va ban hanh vu, VP ngn ig Tron

cac van ban chi dao, huéng dan | HDPND va ghl:‘['C’ dia némg
nghiép vu vé cong tac van thu, luu UBND hu:ofn '

trie huyén P &

Can cit Ké&é hoach cuia UBND

huyén d€ ban hanh cac van ban chi Cac co Phong N¢i

dao, hudng dan vé van thu, luu trir | quan, t_O vu Trong
thuoc trach nhiém quan 1y cia co | chuc, dia hu};én nam
quan, t6 chuce, dia phuong (Ké| phuong '

hoach cong tac van thu, luu trir;
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cong tac lap ho so, giao ndp ho so,
thu thap chinh 1y tai liéu luu trit...)

Ban hanh moi Quy ché cong tac
van thu, luu trit; Bang thoi han bao
quan tai li¢u cua cdc co quan
chuyén mon truc thuéoc UBND
huyén (néu c6 vin ban quy dinh
thoi han bao quan tai li¢u chuyén
nganh), Danh muc h so co quan.

Cac co

quan, t6 | Phong Noi
chuc, dia | vu huyén
phuong

Qui |
nam

2022

¢) Kiém tra, huéng dan nghiép vu van thw, luu trit; chinh Iy, thu thip tdi

liéu vao Luu trit co quan, Luu triv lich sur tinh

Xay dung Ké hoach kiém tra, cong | Phong Noi vy, | Cac  co | Trong
tac van thu, luu trit ndm 2022 Vin  phong | quan, to| nim

HDND va | chir,

UBND huyé¢n | dia

phuong
Phéi hop véi Chi cuc Van thu — Luu | Phong No6i vu | Cac co | Trong
trit tinh suu tam, thu thap va sao | huyén quan, to | nim
chup tai liéu quy, hiém cia cac co chi,
quan, td chlrc va ca nhan, gia dinh, dia
dong ho tiéu biéu qua cac thoi ky phuong,
lich sur trén dia ban huyén ca nhan
Kiém tra, huéng dan, don dbc viéc | Phong Noi vu | Cac  co | Thuong
thuc hién cong tac chinh 1y tai liéu | huyén quan, to | xuyén
tdn dong, tich déng theo Chi thi s chure,
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu dia
tusng Chinh phi; Chi thi s phuong
01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014
cua UBND tinh; Quyét dinh sd
3591/Qb-UBND ngay 07/8/2015 va
Ké hoach s6 16/KH-UBND ngay
16/4/2019 cua UBND huyén Tuy
Phuoc
Xay dung Ké hoach thu thiap va|Céac co quan, | Phong Thuong
chinh 1y tai liéu luu trit tich déng |t6 chirc, dia [Noi vu | xuyén
giao nop vao Luu trlt co quan, Luu | phuong huyén
trtr lich st
. , o Phong ,

T6 chuc giao ndp tai lieu vao Luu | Cac co quan, | Nai vy | Quy HI
trlr co quan, Luu trir lich st tinh theo | to chirc, thudc | 1, ' nam

huyén




ding quy dinh nguoén  ndp 2022
luu tai  li€u
vao Luu trir
lich str tinh
d) Hién dai hoa cong tac van thw, luu tri
Tao lap, quan 1y hd so cong viéc trén | Cac co quan, Phong Thuong
Van phong dién tor (nam 2022 toi | t0 chirc, dia| Van hoa | xuyén
thi€u 40% ho so cong viéc dugce tao | phuong — Thong
1ap tai cac don vi cap huyén, 30% ho tin;
so cong viéc tai cap xa dugce tao 1ap Phong
trén Van phong dién tw). No1  vu
huyén
Trang bi trang thiét bi va giai phap | Cac co quan, | Phong Thuong
cong nghé dap tmg yéu cau luu trir | t0 chirc, dia | Van hoa | xuyén
an toan va to chuc st dung hi€u qua | phuong — Thong
tai liéu dién tir hinh thanh trong qua tin
trinh hoat dong cua co quan, don vi, huyén
dia phuong.
e) Cong tdc t6 chirc, can bé, tdp hudn nghiép vu van thu, leu triv
B6 tri nhan sy lam cong tac van thu, | -,
- S Céc co \
luu trir cua don vi phu hop theo quy x| Phong
quan,  to .
dinh cuoa phap ludt (Thong tu sO chie.  dia No6ivu | Trong
13/2014/TT-BNV, Thong tu s hu:(;n ' huyén | nam
14/2014/TT-BNV ciia Bo Noi vu) phuong
Thu’f hie::n gl?e do phu cap d.c;m hai th?o Cac co Phong Thuong
nghé doi véi ngudi lam nhiém vy bdo | quan, t0 | \1a: A
SN . e ten . . |Noi wvu | Xuyen
quan tai liéu; thu thap, chinh 1y tai liéu | chic, dia A
: - huyén
uu trir phuong

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr cac nd1 dung K& hoach va tinh hinh thyc té, Thu trudng cac co
quan, to chtrc, dia phuong chi dao cu thé va trién khai thuc hién tot cong tac
van thu, luu trit nam 2022.

2. Truong phong Phong No6i vu huyén c6 trach nhiém, theo ddi, hudng

dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach va bao cdo két qua cho Chu
tich UBND huyén.
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Trong qua trinh trién khai thyc hién Ké hoach nay, néu c6 khé khan,
vuéng mic dé nghi cac co quan, t6 chuc, dia phuong kip thoi phan anh vé
UBND huyén (qua Phong Noi vu huyén) dé duoc giai quyét./.

Noi nhan:

- S&'Noi vu (bao cao);

- CT.UBND huyén;

- Cac phong, ban, nganh thugc huyén;

- Céc co quan, t chire thude ngudn ndp luu
vao Luu tr@t lich st tinh trén dia ban huyén;
- UBND céc x4, thi trn;

- Luu: V];’-I;Zﬁ“'/
/

X 4

Nguyéh Hung Tan
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