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QUYET PINH

Quy dinh chite niing, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc
cua Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Tuy Phwéc

UY BAN NHAN DAN HUYEN TUY PHUOC

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludgr ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt Sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap ludr ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25 thang 11 ndm 2013;

Can cir Nghj dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 cua

Chinh phi guy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
huyén, qudn, thi x&, thanh phé thugc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/NB-CP ngay 14 thing 9 nam 2020 cua
Chinh phui sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay
05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phi quy dinh t6 chite cde co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi x&, thanh phé thugc tinh, thanh phé
truc thugc trung wong;

Can cir Théng tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B9
Ngoaqi giao Huwéng dan chirc nang, nhiém vu, quyen han vé cong tac doi ngoqi
ciia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp
huyén,

Theo dé nghj ciia Chanh Van phong Hgi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyen tai To trinh so 70/TTr-VP ngay 19 thang 7 nam 2024 va cua Truong
phong Ngi v huyén tai To trinh so 266/TTr-NV ngay 02 thang 8 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén

1. Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén 1a co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén.
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2. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 chic ning
tham muu tong hop cho Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: Hoat
dong ctia HOi déng nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan; kiém soat thi tuc
hanh chinh; cung cip thong tin phuc vu quan Iy va hoat dong ctia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nuéc & dia phuong; ddm bao co s¢ vat
chat ky thuét cho hoat dong cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet
thu tyc hanh chinh thuc pham vi, chire nang quan ly cua Uy ban nhan dan cap
huyén; huong dan tiép nhén hd so cua ca nhan, to chirc trén tat ca cac linh vuc
thuc tham quyén giai quyet ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyen ho so dén cac
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé
tra cho t6 chirc, ca nhan; tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chire
nang quan 1y nha nudc vé cong tic ngoai vu.

3. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan co tu cach phap
nhan, con dau va tai khoan riéng.

. Diéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Hoi ddong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén

1. Nhiém vu, quyén han chung:

a) To chirc thue hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan c6 tham quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;

b Tiép nhén, xtr ly, ban hanh va quan 1y van ban cia Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh,;

¢) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, t6 chtrc, c4 nhan giri Hoi dong
nhin dan va Uy ban nhan dan huy¢n; ban hanh va quan 1y van ban theo quy
dinh;

d) Tham muu giup Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan huyén: Lap du
toan kinh phi hoat dQng hang nam; tg‘) chtrc thyuc hién dy toan; quan b’/ kinh phi
hoat d(:)ng cua Hcf)iv dong nhén dan, Uy ban nhan dan. Thuc hién ché dg, chinh
sach do1 voi dai biéu Ho1 dong nhan dan huyén;

d) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chure, co ciu ngach cong chrc,
vi tri viéc lam; th}):c hién ch{: do, chinh sach, ché do dE}i ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu doi véi cong chuce, nguoi
lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua
Uy ban nhan dan huyén;

e) Quan ly, sir dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao
theo quy dinh;

g) Phét hanh, quan 1y, theo ddi, don dbc tinh hinh, két qua thuc hién van
ban chi dao cua Hc}iqdéng nhan dan, Thuong tryc H§1 dong nhan dan, cac Ban
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
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7 - Quan ly, st dung con dAu, phat hanh van ban cia Hoi dé)ng nhan dan,
Uy ban nhan dan;

- Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban ctia Hoi
ddng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan din huyén; dinh ky ra soat, bao cdo Thuong truc Hoi ddng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé dam bao sy dong bo, thong nhét trong chi
dao, diéu hanh;

- Luu trit van ban, ho so, tai liéu caa Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan, cac Ban Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

h) Bao dam céc diéu kién vat chat, ky thuat:

- Bao dam cac diéu kié‘n vat chat, ky ‘ghuét cho hoat dong cua Hcf)vi déng
nhan dan, Thuong truc HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén;

- Phuc vu céac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cua H(f)qi déng nhan
dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huy¢n;

- Quan 1y va chiju trach nhiém vé tai san, diéu kién co s& vat chit, cong tac
hanh chinh, lvu trit, hé théng cong nghé théng tin, bao v¢ va cong tac tiép don
cac doan cong tac theo sy phan coéng hodc Gy quyén ctia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan huyén.

i) Thyc hién nhimg nhiém vy, quyén han khac vé doi ngoai do Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan huy¢n, Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong.

K) Phdi hop véi co quan lién quan, hudng din vé nghiép vu hanh chinh
van phong dbi voi cong chirc lam cong tac van phong cua cac phong, ban, cong
chtrc Vin phong - Théng ké céc x4, thi tran.

2. Nhiém vu, quyén han trong tham muu téng hop, to chitc cung cip
thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi doéng nhan dan, Thuong truc
Hoi ddng nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan
dan huyén

a) Trinh Hoi déng nhan dan huyén ban hanh Quy ché lam viéc cua
Thuong truc Ho1 dong nhan dan huyén.

b) Gitip Hoi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan xy dung
chuong trinh 1am viéc, k& hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau thang va
cd nam; t0 churc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da duoc phé
duyét;

¢) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan diéu hanh cong viéc chung
cua Hoi déng nhan dan huyén; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban cua Hoi
déng nhan dan huyén; bdo dam vi¢c thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan, cac Ban cua Ho1 déng nhan dan
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huyén, néi quy ky hop Hoi dong nhan dan; gitp Thuong tryc Hoi ddng nhan dan
gitr mdi lién hé véi T dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén; phuc vu
Hoi déng nhan dan, Thuong truc HOi dong nhan dan trong hoat dong tiép don
cac doan cong tac;

d) Gitip Thudng truc Hoi dong nhan dan huyén xay dung chuong trinh, to
chtrc phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi dong
nhan dan; phdi hop voi cac co quan, t6 chirc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu
ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan; tong
hop chét van cta dai biéu Hoi dong nhan dan huyén;

d) Tham muu, phuc vu Thuong tryc Hoi ddng nhan dan xdy dung bao co
cong tac; giai quyét cac van dé giira hai ky hop; tham muu, giip Thuong tryc
Ho1 dong nhan dan hoan thién cdc van ban, du thdo nghi quyet, bao cdo, dé an
trinh giita hai ky hop ctia Hoi dong nhan dan theo sy phan coéng ctia Thudng truc
Hoi dong nhan dan huyén;

e) Tham muu, phuc vy Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhén dan huyén trong
hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong hop, dén doc co quan, td chic, ca
nhan thuc hién nghi quyét vé giam sat;

) Phyc vy Thuong truc Hoi ddng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan
dan huyén tiép cong dan; tlep nhan, tham muu xir 1y kién nghi, don thu khiéu
nai, to cdo ctia co quan, t6 churc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong
tryc HO1 dong nhan dan huyén; theo doi, dén dbc viéc giai quyét khiéu nai, to
c4o va kién nghi ctia co quan, t6 chiic, cong dan;

h) Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan huyén tiép xuc cu tri; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén tong
hop v kién, nguyén vong cta ctr tri va gui co quan, t6 chitc ¢6 trach nhiém xem
x¢€t gidi quyet;

i) Phuc vu Thuong tryc Hoi ddng nhan dan t6 chuc lay ¥ ‘kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1€nh va cac van ban khac theo yéu cau ctia Thuong
tryc HO1 dong nhan dan tinh;

!() Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén thyc hién viée: Bau ctr
dai biéu HO1 dong nhan dan cac cﬁp; phé chuan két qua béu,, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan cac xa, thi tran;

I) Tham muu, phuc vu Thuong tryc Hoi ddng nhan dan t6 chirc cac cugc
hop giao ban, trao doi kinh nghiém, b6i dudng ky nang hoat dong cho dai biéu
Hoi dong nhan dan huyén;

‘ m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1
dong nhan dan huyén giao theo quy dinh cta phap luat.

3. Nhiém vy, quyén han trong tham muu, gitup viéc Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh:
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- Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan huyén;

- Quyét dinh lién quan dénvngémh, linh vyc thuoc pham vi quan 1y cua
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
- Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc
ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
- Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
- Vin ban khac theo phan cong cta Uy ban nhan dan huyén.
_ b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin ban thudc tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cta phap luat.
C) Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chtrc thyc hién chuong
trinh, ké hoach cong tic cuia Uy ban nhan dan huyén.

- Tong hop dé nghi cia cac phong, co quan thudc Uy ban nhan dan huyén,
Uy ban nhan dan c4c x4, thi trin, co quan, to chirc lién quan vé viéc xdy dung
chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Kién nghi véi Chu tich ‘Uy ban nhan dan huyén dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van d¢ can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé€ an, du an, dy thdo van ban.

- Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén ban
hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Theo d&i, don ddc cac phong, co quan thude Uy ban nhéan dan huyén, Uy

ban nhan dan cac x4, thi tran, cic co quan, t6 churc lién quan thue hién chuong
trinh, ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong.

- Pinh ky hoic dot xuat, bao cao két qua thyc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ng yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh ctua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

d) Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan huyén

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céac phién hop ctia Uy ban nhan dan huy¢n.

- Thyc hién cong tac tong hop, bao cao.

- Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cta Uy
ban nhan dan huyén.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén t chirc cong tac va hoat dong
cua Ban ti€p cong dan theo quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

- Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé t6 chic va hoat
dong cua Ban tiép cong dan theo quy dinh cua phép luit.

d) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy
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ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén.

- Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan huyén triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung 1a cudc hop) caa Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén: Trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén cho y kién vé
t6 chtrc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong
trinh, ndi dung; don dbc cAc co quan g tai liéu; ghi bién ban; ban hanh théng bao
y kién két luan, chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén giao co quan lién quan chuan bi ndi
dung dé Chu tich Uy ban nhan dan huyén béo cdo, giai trinh, tra 10i chét van trudc
Hoi déng nhan dan huyén; phdi hop véi cac co quan lién quan gidp Chu tich Uy
ban nhan dan huyén xay dung ké hoach, ndi dung tiép x(c, giai quyét, tra 10i kién
nghi cta cur tri.

- Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén: Phan céng cong tac
cua Chu tich Uy ban nhéan dan va cac Pho Chu tich Uy ban nhéan dan huyén; theo
ddi, dén dbc, kiém tra cong tac phdi hop gitra cac phong, co quan thudc Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan céac x4, thi tran theo quy dinh cta phap luat;
tong hop, béo cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén xt Iy nhitng vudng mic,
phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

- Tham muru, gitip Chi tich Uy ban nhan dan huyén trong viéc cai tién 18 10i,
phuong thirc lam viéc trong cdng tac chi dao, dicu hanh; duy tri ky cuong, ky luat
hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong.

- Tham muu, giup Cha tich Uy ban nhan dan huyén phéi hop xay dung
Quy ché phdi hop cong tac cua Uy ban nhan din huyén véi cac co quan, t6 chirc
lién quan ¢ dia phuong.

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén thyc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta phap luat va yéu cau cia
co quan ¢ tham quyén.

- Ph01 hop vo1 cac co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhan dan
huyén tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan huyén.

- Chuén bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac cua Chu tich Uy
ban nhan dan huyén theo quy dinh.

- Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n.

e) Tiép nhan, xt 1y, phat hanh, quan 1y V.'F}n ban trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén; theo ddi, don doc tinh hinh, két qua thyc hién.

- Déi v6i dé an, du an, dy thao vin ban do cac co quan trinh

Cac dé an, du an, du thdo van ban khong phai la van ban quy pham phap

luat: Ra soat ho so; tham tra vé thii tyc, hinh thirc, thé thic, noi (dung, tinh thong
nhat va hop phap ctia dy thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong &n



xu ly.
Trong qué trinh xr 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan,
to chirc lién quan dé trao doi, thong nhat trudce khi trinh.

- Pbi voi dy thao bao cdo: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao cuia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

- P6i v6i cac van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoic t6 chuc cac diéu kién can
thiét ¢ Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén xt Iy theo quy dinh
cua phap luat.

- Quan 1y, str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

- Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

- Luu trit van ban, ho so, tai liéu cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

- Theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; dinh ky ra soat, béo céo
Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé bao dam su dong bo, théng nhat trong chi
dao, diéu hanh.

- Ra so4t, tong hop nhitng vuéng mic, phat sinh vé thim quyén, ho so,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich ij ban nhan dan huyén; kip thoi bao céo
Uy ban nhan dan huyén stra d6i, bo sung; hang nam, bao cao Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

g) Thyc hién ché do thong tin

- T6 chre, quan 1y, CE:lp nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén; phoi hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, di€éu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

7 - T6 chuc, quan ly va cong bd cac thdng tin chinh thic Yé hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cung cap théng tin theo
quy dinh.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén vé kiém soat thti tuc hanh
chinh va t6 chic thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh

- Huéng dan, theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir ctia
cac co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan huyén; tong
hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao cao theo quy dinh.

- T6 chtrc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
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ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai dia
phuong.

- Nghién ctru, dé xuat cac giai phap, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh
va quy dinh cd lién quan; nhan rong nhirng mo hinh mai, cch lam hay trong cai
cach thu tuc hanh chinh trinh cap ¢6 tham quyén quyét dinh.

- Tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cua td chirc, c4 nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

- Khai thic H¢ thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh; chia s¢ dir
liu vé giai quy‘ét thu tuc hér}h chinh, thuc hién dich vu qcéng phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao, di€u hanh cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

1) Tham muru, giip Uy ban nhan dan huyén trong cong tac ky két va thuc
hién thoa thuén quoc té ctia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap luat
vé thoa thuan qudc té.

k) Tham muu Uy ban nhan dan huyén vé cong tac ngoai vu.

) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén t6 chtic trién khai thyc hién
viéc gui, nhan van ban dién tr va xir 1y van ban, hd so cong viéc trén moi truong
dién tir; dau moi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

m) Dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, bio cao Uy ban nhan dan huyén,
Vin phong Uy ban nhan dan tinh va co quan c6 thim quyén tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao.

n) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

Pieéu 3. Co cau to chire va bién che

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 Chénh
Van phong, khong qua 02 Pho Chanh Vin phong, cac ¢ong chire chuyén mon va
lao dong hop dong theo quy dinh ctua phap luat.

a) Chanh Van phong 1a ngudi ding ddu Vian phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan huy¢n, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Ho1 déng nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan din huyén va trudc phap ludt vé thuc hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han duoc giao va toan bd hoat dong cua Vin phong.

b) Pho Chanh Van phong gilp Chanh Van phong phu trach va theo doi
mot 0 mat cong tac; chiu trach nhiém trudéc Chanh Van phong va trude phap
luat vé nhiém vu duoc Chanh Vian phong phan cong; khi Chanh Vian phong véng
mit, mét Phé Chanh Vian phong duoc Chanh Vian phong uy nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, tir chire, nghi huu thyc hién theo ché dd, chinh sach déi véi Chanh Van
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phong, Phé Chanh Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh cta phép luat.

2. Bién ché ctua Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
duoc giao theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan din huyén. Viéc bd tri
cong tac dbi véi cong chirc cua Vian phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan
dan huyén phai cin cir vao vi tri viéc 1am, tiéu chudn ngach cong chirc va pham
chat, trinh d6, ning luc cta cong chirc.

Piéu 4. Ché do 1am viée

1. Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén lam viéc
theo ché do thu truong va theo quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén;
bao dam nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém tru6c Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé viéc thyc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han ctia minh va cac cong viéc duoc Thuong tryc Ho1 dong nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi va chiu trach nhiém khi d¢ xay ra tham nhting, gay thiét hai trong
co quan thugc quyén quan ly cua minh; c6 trach nhiém bao cao voi Thuong truc
Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén huyén
vé to churc, hoat dong cua don vi minh.

Piéu 5. Mdi quan hé cong tac

1. Béi voi Vian phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh
Binh Dinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh

a) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chiu su
hudng dan va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cta Vin phong Doan dai biéu

Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Binh Dinh, Vian phong Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.

_b) Thyc hién viéc bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va dot xuét theo
yéu cau cua Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Binh
Dinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

2. Béi v6i Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chiu su 1anh
dao truc tiép va toan dién cua Thuong truc HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan din huyén vé toan bd cong tic theo chirc ning,
nhiém vu ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén. Chanh
Vin phong truc tiép nhan chi dao va nodi dung cong tac tir Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan hoic Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén
va phai thuong xuyén bao cao v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé mat cong tac duoc
phan cong.

3. Bd6i véi cac co quan, don vi
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a) Thuc hién t6t mdi quan hé hop tac binh ding trén co sé chic ning,
nhiém vu dugc quy dinh.

b) Khi phdi hop giai quyét cong viéc thudc linh vuc Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén phu trach néu chua nhét tri vé y kién cua
cac co quan, don vi, Chanh Van phong chu dong tap hop cac y kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh.

4. Péi véi Uy ban nhan dan cac x4, thi trin

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén phéi hop ho trg
va tao diéu kién dé Uy ban nhan dén cac x4, thi trdn thuc hién cac ndi dung quan
Iy nha nudc lién quan dén chtic ning, nhiém vu ctia Vin phong; hudng dan vé
chuyén mén nghiép vu ctia nganh, linh vuc cong tac do Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén quan ly.

Pi¢u 6. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 8 nam 2024.

Quyét dinh s6 8578/QB-UBND ngay 09 thang 12 nim 2018 caa UBND
huyén Tuy Phudc ban hanh Quy dinh chirc ning chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu to chiic ciia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén Tuy Phudc hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh
1. Trach nhiém ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén

a) To chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay va cac quy dinh caa phap
luat hién hanh; can ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao va Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dan huyén, Chanh Vin phong ban hanh Quy ché 1am viéc cua co
quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién.

b) Thuc hién viéc bd tri, sip xép cong chic 1am viée theo dung vi tri vigc
lam, co cdu ngach céng chic va dam bao du luc luong dé dap ing yéu cau
nhiém vu duoc giao theo quy dinh phap luat, theo phan cong cua Uy ban nhan
dan huyén.

2. Chanh Vian phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trusng phong Phong Noi vu, Thu trudng cac phong, ban, nganh,huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan céc x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. wp

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 7; = i

- VP BBQH va HBND tinh;

- VP UBND tinh;

- SO Tu phap;

- TT Huyén uy; TT HDND huyén;
- CT, cac PCT UBND huyén;

- Uy ban MTTQVN huyén;

- Phong Tu phap huyén;

- Cong TTDT UBND huyén;

- Lb, CV, NLD Van phong;

- Luu: VT, K4.

/
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