UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIAVIET NAM

HUYEN TUY PHUOC Poc lap - T do - Hanh phiic
S6:85 /KH-UBND Tuy Phuorc, ngay 06 thang05nam 2024
KE HOACH

Tap huan sir dung phan mém Vin phong dién tir, chir ky s
cho cac Trwong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban huyén Tuy Phuéc

Can ctr Quyét dinh s 5362/Qb-UBND ngay 29/12/2020 cua UBND tinh
Binh Dinh vé viéc phé duyét Ké hoach tmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat
dong cta co quan nha nudc, phat trién chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin
mang tinh Binh Dinh giai doan 2021-2025; Cong van 50 3410/SGDDT-TCCB ngay
29/12/2023 cua S& Gido duc va Pao tao vé viéc co quan quan ly, chu quan cac co
s0' gido dyc cong lap va quan ly, str dung con dau; Cong vian sd 210/UBND- VX
ngay 07/02/2024 ciia UBND huyén vé viéc trién khai thuc hién cac quy dinh vé co
quan quan ly, chu quan cac co so gido duc trén dia ban huyén, UBND huyén Xay
dung Ké hoach tap huan sir dung phdn mém Van phong dién tir, chir ky sé cho cac
Truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén dia ban huyén Tuy Phudc, cu thé
nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao trinh do Gng dung va str dung cac cong cu cong nghé thong tin,
tac phong lam viéc hién dai, hi¢u qua trong moi truong mang, tao su thay doi tich
cuc trong cac quy trinh xu ly thong tin, xtr 1y cong viéc cua lanh dao, vién chuc
trong cac Truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén dia ban huyén.

- H6 tro, tap hudn can bd, vién chirc st dung thanh thao tat ca cac tinh nang
httu ich cua phan mém Van phong dién tu (iDesk) va chir ky s0, dam bao tinh thong
nhat trong cong tac quan ly di€u hanh, xtr 1y van ban tai cdc Truong hoc trong thoi
gian toi.

2. Yéu ciu

TAt ca cac can bo, vién chuc tham gia tap huin duoc thuc hanh, thao tac
thanh thao trén may tinh.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI

- Thue hanh cac tinh nang cua phan mém iDesk nhu: Vao sb van ban, xt ly
van ban den/di, chuyén xtr Iy, tao van ban dy thao, trinh duyét, gui van ban lién
thdng, doi mat khau, cach tao ho so dién tir, tim kiém van ban, tra ctru - thong ké
van ban,...

- Str dung, bao mat Hp thu dién tir cong vu.

, - Tao hinh anh chir ky, cai dat phan mém ky s, cach sir dung Token dé ky

s0, ky s6 02 16p van ban,...
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- Huéng din xir 1y mot s6 tinh hudng phat sinh trong qua trinh sir dung cac
phan mém.

III. POI TUQGNG THAM DU

TAt ca can b, vién chic (Hi€u truong, Pho hi€u trudng, Ké toan, Vin thu)
cua 53 Truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén dia ban huyén, tong so:
183 nguoi.

IV. BAO CAO VIEN
Moi bao céo vién Trung tim Cong nghé thong tin tinh,
V. THIET BI PHUC VU LOP TAP HUAN

Thué may tinh laptop, c4c router, khuéch dai mang internet do Trung tam
Cong ngh¢ thong tin tinh b tri.

V1. SO LUQNG, THOI GIAN VA PIA PIEM

q 1.~Sé luong: Du kién chia hoc vién thanh 04 16p/183 hoc vién (twong tng 08
budi), moi 16p tir 45 dén 47 hoc vién, dam bao viéc huéng dan, thuc hanh.

2. Thoi gian: Dy kién t6 chire trong thang 05/2024.

3. bia diém: Hoi truong UBND huyén.

VII. KINH PHI

Tir nguoén kinh phi ngan sach nha nudc.

VIII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Vian héa va Thong tin huyén

- Chiu trach nhiém t6 chire cac 10p tap huin, tong hop danh sach dai biéu du
cac 16p tap huan; phoi hop Van phong HDND&UBND huyén b6 tri Hoi truong,
phat hanh Giay moi; chuan bi day du tai liéu phuc vu 16p tap huan va moi bao cao
vién cap tinh.

- Thuc hién cac ché do chi va thanh, quyét toan kinh phi theo quy dinh hi¢n
hanh; theo di, bao cao két qua vé UBND huyén sau khi két thuc tdp hun.

2. Van phong HDND&UBND huyén

Phdi hop Phong Vin hoa va Thong tin huyén phat hanh Gidy moi, chuan bj
Hoi treong phuc vu cac 16p tap huan.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

Tham muu UBND huyén b6 tri kinh phi va tham dinh kinh phi, huéng dan
Phong Van hoa va Thong tin thanh, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

4. Cac Truwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé

Can cir Ké hoach tap hqén cua huyén chu dong 1ap danh sach va cu can bg,
vién chtrc tham gia tap huan day du, ding thanh phan, danh sach tham gia tép huén
gui veé Phong Van hoa va Thong tin huyén truéc ngay 08/5/2024.
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Trén day 1a Ké hoach tap huan str dung phan mém Vin phong dién tir, chit ky
sb cho cac Trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sd trén dia ban huyén. Yéu
cau Thu truong cac co quan, don vi lién quan, cac Truong Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co so trén dia ban huyén nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qué
trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic, dé nghi cac co quan, don vi
phan anh vé UBND huyén (qua Phong Vin héa va Thong tin huyén) dé duoc xem
Xét, giai quyét kip thoi./.

Noi nhgn: _ ™. UY BAN NHAN DAN
SO TT&TT, KT. CHU TICH

- CT, c&c PCT UBND huyén; : ”
- Trung tam CNTT tinh; PHO CHU TICH

- Céc phong, ban, nganh lién quan;
- Cac Truong MN, TH, THCS;
-LBVP, CVVP (K5);

- Luu: VT.
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