UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TUY PHUOC Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
‘ Sé:lS/lO/UBND-NV , Tuy Phuoc, ngay 26 thang 9 nam 2023
Veé viéc khac phuc nhitng han ché
trong cong tac van thu, luu trix

Kinh guri:
- Lanh dao cac phong, ban, nganh thudc huyén;
Céc co quan thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Luu tri lich st tinh trén dia ban huyén;
- Chu tich UBND céc x4, thi tran.

Thuc hién K& hoach 847/KH-SNV ngay 17/5/2023 cua S& Noi vu vé viéc
kiém tra cong tac van thu, luu trt nam 2023; Trén co s& Thong béo $6
1642/TB-SNV ngay 18/9/2023 vé két qua kiém tra cong tac van thu, luu trit
nam 2023 tai huyén Tuy Phudc (cé van ban dinh kem theo), Chu tich UBND
huyén c6 y kién nhu sau:

1. Poi véi cac co quan, don vi, dia phwong trén dia ban huyén

Yeéu cau lanh dao cac co quan, don vi, dia phuong ki€m tra, ra soat viéc
ban hanh cac van ban va vi¢c thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit nhu
Sau.

- Ban hanh céac van ban chi dao, trién khai hoat dong van thu, luu trir:
Quy ché cong tac van thu, luu trir; K& hoach cong tac van thu, luu trlt hang
nam; Danh muc ho so cong viéc hang nam...

- Thuc hién tbt cac hoat dong nghiép vu cong tac van thu, luu trit: cong
tac soan thao va ban hanh vin ban, cong tic quan 1y van ban di, van ban dén
cong tac 1ap hod so cong viée trén moi truong mang, trén phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (Idesk). Chinh 1y hé so, tai liéu dua vao Luu trit co quan va
giao nOp vao Luu trit lich st tinh theo dung quy dinh.

2. Poi voi cac cac co quan, don vi, dia phwong di dwoc Sé Noi vu kiém
tra nam 2023

Yéu cau lanh dao céc co quan, don vi, dia phuong trén dia ban huyén khéc
phuc kip thoi nhitng tdn tai, han ché trong cong tac van thu, luu trir nhu sau:

a) P6i voi Viin phong HPND va UBND huyén

Phoi hop v6i Phong Tai chinh — K& hoach, Phong Gido duc va Dao tao khac
phuc ton tai, han ché da néu trong tham muu UBND huyén soan thao, ban hanh van
ban bi mat nha nudec.

b) P6i véi Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa héi huyén, Phong
Kinh teé va Ha tang huyén, UBND xa Phuwéc Thuin

- Khic phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tac van thu, luu trit va cong
tac bao v€ bi mat nha nudc theo dung quy dinh.

- Ban hanh méi Quy ché cong tic van thu, luu trit; Danh myc hd so cong



viéc hang nam theo quy dinh hién hanh.

- Chi dao can b, cong chirc thuc hién 1ap ho so cong viée day du theo quy
dinh, nhat 1a tao 1ap ho so trén Vin phong dién tr va ndp luu hd so vao luu trix co
quan.

- T6 chire chinh 1y tai liéu ton dong, tich déng; huy tai liéu hét gia tri; bd tri
kho, trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir; Iya chon tai liéu c¢6 thoi han vinh vién
giao ndp vao Luu trit lich st tinh theo thoi han quy dinh.

c) Pdi v6i Phong Noi vu huyén

- Tham muu UBND huyén chi dao cac don vi trén dia ban huyén thuc hi¢n
dung cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir va quy dinh vé bao vé bi mat nha
nudc trong cong tac van thu, luu trir; chi dao cong chtc, vién chuc thuc hién
nghiém quy dinh vé 14p hd so cong viéc; ting cudng ting dung cong nghé thong
tin trong cong tac van thu, luu trix; chinh 1y dat diém tai liéu ton dong, tich déng
va thuc hién giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh.

- Tang cudng kiém tra, hudng dan ‘nghi¢p vu vé cong tac van thu, luu trix
d6i v4i cac don vi trén dia ban, nhat 1a cip x4; trong d6 tap trung hudng dan noi
dung lap ho so cong viée dién tir dam bao theo quy dinh.

- Khic phuc tdn tai, han ché trong thuc hién bao vé bi mat nha nudc trong
cong tac van thu, luu trit.

Yéu ciu lanh dao cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién. Di
véi cac co quan, don vi, dia phuong da dugc kiém tra kip thoi khiac phuc nhiing
ton tai, han ché theo Thong bao s6 1642/TB-SNV ngay 18/9/2023 cuiia S& Noi vu,
bao cdo két qua da khic phuc (bdng vin ban) theo timg ndi dung vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu) trude ngay 10/10/2023 dé tong hop bao cio S& Noi vu./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu trén;
- CT. UBND huyén (b/c);
- Luu: VT,NVZ;Z
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